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“PER
PROCEDURAT E NXJERRJES SE AKT-ZHDEMTIMEVE NE AKEP”

Né bazé té ligjit nr. 9918, daté 19.5.2008, “Pér komunikimet elektronike n& Republikén e
Shgipérisé, i ndryshuar, ligjit nr. 10296, daté 8.7.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin®,
udhézimit nr. 30, daté 27.12.2011 “Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik™. i
ndryshuar, nenit 45, 1€ ligjit “Pér statusin e Népunésit Civil”, i ndryshuar, nenit 27, t& ligjit nr.
7961, dat€ 12.7.1995 “Keodi i Punés i Republikés s& Shqipérisé”, i ndryshuar, me propozim té
Drejtorisé s& Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar dhe Drejiorisé Juridike dhe Integrimit, Drejtorisé
e Shérbimeve t& Brendshme,

UDHEZOJ:

L. Qéllimi i Udh&zimit

1, Qéllimi 1 kétij udhézimi &shté pércaktimi i procedurave dhe rregullave qé duben ndjekur pér
zhdémtimin e démeve t& shkaktuara ndaj AKEP-it, né & gjitha rastet kur zbulohen démtime,
mungesa apo pérvetésime, qé kané sjellé si pasojé efekte financiare, né dém ¥ pronés s& AKEP-
it, nga subjektet e kétij udhézimi.

1.1 Subjekt i kétij udhézimi jané & gjithé punonjésit ¢ AKEP-it, 18 punésuar né kuadér t& ligjit
nr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar, si dhe pér punonjésit administrativ t& punésuar
sipas pércaktimeve t& ligjit nr. 7961, daté 12.7.1995 “Kodi i Punés i Republikés s& Shqipgrisé”, i
ndryshuar.

11. Pérgjegjésia pér démin

2. Punonjési (punonjésit) i AKEP pérgjigjet pér démin e shkaktuar, nése gjaté periudhés sé
marrédhénieve & tij & punés apo ushtrimit & funksioneve zyrtare, kryen ndonj& veprim ose
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mosveprim, né kundérshtim me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi, si dhe aktin q& rregulion
marrédhéniet e punés, duke i shkaktuar AKEP-it dém ekonomik.

3. Démi i shkaktuar ndaj AKEP-it mund té identifikohet nga:

a) komisioni i inventarizimit, i ngritur n& zbatim t& rregullores “Mbi inventarizimin fizik
té vlerave monetare dhe aktiveve materiale né AKEP”, gjaté procesit t& inventarizimit:

b) punonjési (punonjésit) gé ¢ ka shkaktuar démin;

¢} ¢do punonjés i cili, gjaté ushtrimit 1€ detyrave 1€ tij, vihet n& dijeni 1€ njé démi t&
shkaktuar ndaj AKEP-it:

d) ¢do punonjés i cili, gjaté ushtrimit té detyrave té tij, konstaton njé dém t& shkaktuar
ndaj AKEP-it.

4. Né ¢do konstatim démi sipas rasteve (& pércaktuara né pikén 3 18 kétij udh&zimi, konstatuesi i
démit njofton me shkrim strukturén pérgjegjése pér burimet njerézore.

5. Drejtuesi i strukturés pérgjegjése pér burimet njerézore brenda 1 (njé) dite kalendarike, harton
njé procesverbal ku pasqyrohen né ményré t& hollésishme & gjithé detajet ¢ problematikés né
fialé, si dhe bén identifikimin e par# t& shkakut si dhe shkaktarit te démit.

6. Menjéheré pas hartimit t€ procesverbalit, drejtuest i strukiurés pérgjegjése pér burimet
njerézore, i paraget njé relacion me shkrim Kryetarit t& KD, duke parashtruar t€ gjitha rrethanat e
problematik@s, pérfshiré kétu edhe géndrimin ¢ tij né lidhje me ¢éshtjen nd fjalé.

7. Kryetari i KD, pas marrjes s& njoftimit sipas pikés 6 1€ kétij udhézimi, me urdhér 1€ veganté
ngre njé Komision ad-hoc pér zhvillimin e Hetimit Administrativ, né lidhje me pérgjegjésité ¢
mundshme t& punonjésit (punonjésve) shkaktar i pretenduar i démit.

1. Vierésimi i démit

8. Komisoni ad-hoc menjéheré pas marrjes dijeni t& Urdhrit, njofion pérmes njé
shkrese/komunikim elekironik népérmijet email-it zyrtar, Komisionin e ngritur me urdhér te
veganté pér vlerésim démi dhe/ose komisienin e inventarizimit, pér vlerésimin e démit dhe
hartimin e njé relacioni, g& duhet t& pérmbajé s¢ paku elementét e méposhtém:

a) objektin e démit si dhe pasojén e shkaktuar;

b) efektin financiar &€ shkaktuar (n¢ shifra) dhe bazén e llogaritjes s€ vlerés s& démit
financiar;

¢) vierén e démit;

9, Caktimi i vierés sé¢ zhdémtimit pér aktivet e géndrueshme, prishjet dhe démtimet e tyre pértej
normave € firove ligjore, vlerésohet si vijon:

a) vlerat materiale né magaziné vlerésohen né bazé t€ ¢mimit té magazinimit t€ tyre né
AKEP;
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b) né rast se &hts i pamundur vler&simi sipas germés “a”, vlerésimi realizohet duke u
mbéshtetur né ¢mimin e tregut, ose duke marré si referencé ¢gmimin e aktiveve materiale
té ngjashme n& AKEP;

¢) inventari i imét n& pérdorim, vlerésohet jo mé pak se 50% e ¢mimit & blerjes ose
kostos sé tyre;

d) pér aktivet afatgjata materiale dhe jomateriale merret pér bazé vlefta bruto (vlefta
fillestare dhe shpenzimet e mépasshme te aktivit) t& pakésuar me amortizimin efektiv, ose
vlerés se drejte por jo mé t& vogél se vlera neto kontabél.

10. Pér raste t& tjera t& caktimit t& vlerés s&¢ zhdémtimit, t& cilat nuk pérfshijn¢ aktive t&
qéndrueshme, ajo pércaktohet duke marré parasysh aktet rregullative, si dhe procedurat perkatése
qé rregullojné aktivitetin g& éshté& objekt shqyrtimi.

11. Relacionit i bashkélidhen dokumentet justifikuese q& provojné shkeljen, t& cilat, si rregull,
duhet t& jené origjinale ose kopje t& njésuara me to, dhe i paraqiten Komisionit ad-hoc jo mé
voné se 5 (pess) dité kalendarike nga marrja dijeni e shkresés sipas pikés 8. Ky relacion b&het
pjesé e praktikés dokumentare.

IV. Komisioni ad-hoc dhe zhvillimi i Hetimit Administrativ
12, Komisioni ad-hoc pérbéhet nga 5 (pesé) anétaré, dhe njé prej tyre caktohet Kryetar, i cili:

a) hap dhe drejton mbledhjet;

b) verifikon praning e anétaréve t& Komisionit, cakton njé prej anétaréve & kryej rolin e
Sekretariatit Teknik

¢) verifikon praning e punonj&sit (punonjésve) té pretenduar si shkaktar i démit apo
pérfaqgésuesit té tij ligjor;

d) i jep t& drejtén ¢ fialés punonjésit (punonjésve) ose pérfaqésuesit & tij ligjor, pér t'u
dégjuar né lidhje me argumentet pér céshtjen né fjalé. Pretendimet e punonjésit
(punonjésve) paraqiten dhe depozitohen me shkrim;
e) thérret pér dégjesé déshmitarét, nése ka;

f) i jep fjalén anétaréve t& Komisionit ad-hoc, né ¢do rast kur ata e vlerésojné pér té€
drejtuar pyetje apo pér t& kérkuar sqarime;

¢

13. Rolin e Sekretariatit Teknik t& Komisioni ad-hoc e kryen njé nga anétarét e tij, dhe ka detyra
kryesore si vijon:

a) pérgatit njoftimet p&r mbledhje;
b) krijon kushte pér mbar&vajtjen e punés s€ Komisionit ad-hoc;
¢) pérgatit praktikat dokuementare (dosje) pér anttarét ¢ Komisionit ad-hoc (pérfshiré
rendin e dités s& mbledhjes, relacionet dhe t& gjith¢ faktet dhe provat e administruara
lidhur me ¢éshtjen né shqyrtim);
d) mban procesverbalin ¢ mbledhjeve i cili pérmban:

- pérmbledhjen e gjithckaje q& diskutohet, trajtohet dhe ndodh né mbledhje;
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- datén dhe vendin e mbledhjes;
- anétarét g¢€ marrin pjesé né mbledhje;
- ¢éshtjet g& diskutohen né mbledhje.

14. Komisioni ad-hoc, jo mé voné se 2 (dy) dité kalendarike pas administrimit t& t€ gjithé
prakiikés, njofion pérmes njé shkrese punonjésin (punonjésit} qé pretendohet t& jeté shkaktar 1
démit, pér fillimin e hetimit administrativ.

15. Komisioni ad-hoc vé né dispozicion 1& punonj&sit gé pretendohet t& jeté shkaktar i démit, té
gjithé aktet administrative t& hartuara deri né até moment, duke i njoftuar:

a) t€ drejtén gé ai ka pér (€ paragitur me shkrim sqarimet e tij;

b) t& drejtén pér paragitjen e provave, thirrjen e déshmitaréve;

¢) t& drejtén pér t'u dégjuar ai vetd ose pérmes pérfagésues 1€ tij ligjor;

d) datén dhe vendin kwr dhe kw do té organizohet seanca dégjimore.

Kjo daté nuk do t& caktohet mé shpejt se 4 (katér) dité kalendarike nga marrja e njoftimit
nga punonjési (punonjésit);

€) vazhdimin e procedimit n& mungesé, né rast se punonjési (punonjésit)

apo pérfagésuesit nuk paragiten.

16. Komisioni ad-hoc zhvillon seancén dégjimore (t& regjistruar edhe né formé audio) me
punonjésin (punonjésit) e pretenduar si shkaktar i démit.

17. Né kété seancé, palét mund t& parashtrojné verbalisht qéndrimin e tyre lidhur me ¢éshtien
objekt té seancés dégjimore, ndérkohé qé mund t'i pérgjigjen pyetjeve t& anétaréve t& Komisionit
ad-hoc pér ¢do informacion, pagartési apo té dhéné shtesé lidhur me g¢éshtjen.

18. Mos paragitja ¢ parashirimeve kundérshtuese apo mosprezenca né seancén dégjimore,
pérmendur né& pikén mé lart, t& punonjésit (punonjésve) t& pretenduar si shkaktar i démit. nuk
ndalon zhvillimin ¢ veprimtarisé s€ kétij Komisioni ad-hoc.

19. Brenda 3 (ire) ditéve kalendarike nga pérfundimi i seancés sé lartpérmendur, Komisioni ad-
hoc pregatit njé relacion t& cilin e pércjell pér miratim tek Kryetari 1 KD.

20, Relacioni duhet té jeté i arsyetuar dhe duhet t& pérmbajé:

a) Identifikimin e punonjésit (punonjésve) pérgjegjés:
b) Masén e marré, konstatimin e démit, vierén e tij;
c) Shpjegimin e fakteve gé jané pérdorur:

21. Relacioni s& bashku me té gjithé praktikén dokumentare, i pércillen Kryetarit t& KD, brenda
3 (tre) ditéve kalendarike nga hartimin i tij.

22, Kryetari i KD, ka t& drejié 1€ rikthej relacionin prang Komisionit ad- hoc, pér plotésime,
sakiésime apo sqarime & métjeshme.
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V. Pérfundimi i procedurés administrative

23, Kryetari KD merr vendim pérfundimtar, duke konsideruar ose jo relacionin e Komisionit ad-
hoc pér zhdémtimin e démit shkaktuar ndaj AKEP-it.
Vendimi ndér t& tjera duhet t& pérmbajé:

a) Bazén ligjore;

b) Identifikimin e punonjésit (punonjésve) pérgjegjés, nése ka t& tills:

¢) Masén e marrg, konstatimin e démit, vlerén e tij;

d) Arsyetimin ¢ vendimit dhe shpjegimin e fakteve gé jané p&rdorur pér martjen e
vendimit;

e) Rastet e méparshme té shkeljeve té ngjashme;

f) Té drejtén pér ankimin dhe afatet e ankimimit;

24. Né& kushtet kur Kryetari i KD pranon pérgjegjésiné e punonjésit (punonjésve) qé ka shkaktuar
démin, nxjerr akt administrativ pér zhdémtimin e démit.

25. N& rast se, Kryetari i KD vlergson se punonjési (punonjésit) i pretenduar si shkaktar i démit
nuk ka pérgjegjési, démi reflektohet né rezultatin financiar t& AKEP-it.

26, Punonjési (punonjésit) njoftohet zyrtarisht pér vendimin e marré nga Kryetari 1 KD.

27. Njoftimi i Akteve Komisioni ad- hoc té lartpérmendura pér punonjésit, por dhe i gjithé
procedurés, do t& kryhet népérmjet zyrés sé protokoll-arkives.

VI. Ankimi
28. Cdo punonjés, ndaj t& cilit &shté nxjerré njé akt-zhdémtimi nga AKEP-i, gé€zon t€ drejtén ta
ankimojé& aktin administrativ né Gjykatén Administrative, Tirané, brenda afateve ligjore.
VII. Pranimi vullnetar i démit té shkaktuar
29. Pér ¢do shlyerje vullnetare, punonjési depoziton prané Strukturés Pérgjegjése pér Financén
kérkesén pér shlyerjen vullnetare t& démit t& shkaktuar. -
VIIL. Ekzekutimi i aktit té zhdémtimit
30. Vlera e aktit t& zhdémtimit mund t& shlyhet vullnetarisht nga punonjési (punonjésit) duke e

paguar t& gjithé vlerén e démit, ose duke e shlyer até me disa késte, brenda njé afati t&
arsyeshém.
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31. Punonjési (punonjésit) q& kérkon shlyerjen e ploté ose me késte nga paga e tij. paraget njé
kérkesé prané Strukturés Pérgjegjése pér Financén pér shlyerjen e vlerés sé pércaktuar né aktin e
zhdémtimit. Kérkesa duhet t& pérmbajé:

a) afatin brenda ié cilit punonjési do t& shiyejé démin;
b) shumén qé do t€ paguajé pér ¢do kést.

N& kété rast. Drejtori i Strukturés Pérgjegjése pér Financén nénshkruan njé akt-marréveshje me
punonjésin (punonjésit), e cila duhet t& pérmbajé mininmalisht elementét e pércaktuar n€ germat
“a"dhe “b” t& késaj pike.
32. Né caktimin e vlerés sé késtit q¢ do 1 paguajé punonjési (punonjésit) konform pikés mé
siper, duhet t& merret parasysh periudha e shlyerjes dhe né asnjé rast nuk mund t& mbahet nga
paga njé shumé e cila cénon minimumin jetik té tij (paga minimale né shkallé vendi).

IX. Pasgyrimi né rezultatin financiar
33. Pasqyrimi i démit né rezultatin financiar t&¢ AKEP-it né rastet ¢ pércaktuara né k&t& udhézim,
béhet me akt administrativ t& Kryetarit t&¢ KD dhe propozim t& Strukturés Pérgjegjése pér
Financén, sipas procedurave t& pérgatitjes, paragitjes dhe raportimit t€ pasqyrave financiare
vjetore.

X. Dispozita té fundit

34. Ngarkohen punonjésit e AKEP-it pér zbatimin e kétij udhézimi.

35. Ky Udh#zim publikohet né fagen zyrtare &€ AKEP-it.

Ky udhézim hyn n& fuqi menjéheré.

KRYETAR

Tomi Frashéri
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