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RREGULLORE
PER
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RREGULLORE E BRENDSHME E FUNKSIONIMIT TE ADMINISTRATES SE AKEP

Né mbéshtetje té nenit 114 té ligjit nr. 9918, date 19.05.2008 “Pér Komunikirnet elektronike né
Republikén e Shqipérise”, té ndryshuar dhe Rregullores sé Brendshme té AKEP miratuar me
Vendim nr. 2506, daté 30.10.2014 té Késhillit Drejtues té AKEP,

KESHILLI DREJTUES | AKEP
VENDOSI:

KREU |

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi i Rregullores éshté té sigurojé njé funksionim sa mé efektiv, profesional, transparent dhe té
bazuar ligjérisht, té veprimtarisé sé Autoritetit t¢ Komunikimeve Elektronike dhe Postare, si
institucion i pavarur, jo buxhetor, i krijuar me ligj té vecanté.

Neni 2
Objekti

Kjo rregullore pércakton rregullat proceduriale pér organizmin dhe funksionimin e brendshém té
administratés sé Autoritetit t¢ Komunikimeve Elektronike dhe Postare (AKEP), né zbatim t
akteve ligjore dhe nénligjore né fugi gé rregullojné kéto marrédhénie né Republikén e Shqipérisé.

Neni 3
Pérkufizime

Pér efekt té késaj rregulloreje termat e méposhtme kané kuptimin e dhéné né kété nen:

1.AKEP: Eshté akronimi i emrit t& institucionit “Autoriteti i Komunikimeve
Elektronike dhe Postare”. termat

2. Késhilli Drejtues (KD): Eshté organi mé i larté drejtues i AKEP-it, i cili ushtron
veprimtariné e tij vendimarrése né ményré kolegjiale, té pavarur dhe
funksionon sipas ligjit 9918, daté 19.05.2008 “Pér komunikimet
elektronike né Republiken e Shqipérisé”, té ndryshuar, Ligjit
46/2015, “Pér shérbimet postare né Republikén e Shqgipérisé”,
akteve nénligjore dhe késaj rregullore.
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3. Kryetar i KD: Eshté drejtuesi ekzekutiv i institucionit, i zgjedhur nga

Kuvendi ndérmjet anétaréve té Késhillit Drejtues.

4. Anétar i KD: Eshté funksionari i larté shtetéror i cili zgjidhet dhe

emérohet nga Kuvendi konform ligjit nr.9918.

5. Administraté: Jané té gjithé népunésit civilé t&¢ AKEP, funksionarét ndihmés dhe

punonjésit mbéshtetés té punésuar sipas Kodit té Punésné
Republikén e Shqipériseé.

6. Népunés civil: Jané punonjésit e AKEP, marrédhéniet e punés té sé ciléve

rregullohen sipas legjislacionit né fuqi pér shérbimin civil né
Republikén e Shqipérisé.

8. Funksionar ndihmés:  Jané punonjésit e Kabinetit té Kryetarit t¢ KD té AKEP.

9. Punonjésit mbéshtetés: Jané punonjésit e AKEP té punésuar dhe gé kryejné detyra

mbéshtetése sipas Kodit té Punés né Republikén e Shqipérisé dhe
akteve nénligjore né zbatim té tij.

12. Funksionet e AKEP:  Eshté e drejta dhe detyrimi i AKEP-it pér té ushtruar sipas ligjit

ose akteve nénligjore, veprimtariné e tij mbi njé Iéndé té caktuar
rregullatore e cila manifestohet me krij imin dhe vendosjen e
normave juridike duke respektuar standardet dhe legjislacionin
né fuqi.

Neni 4
Baza Ligjore

Rregullat e pércaktuara né kété rregullore bazohen né:

1.
2.

oo

Ligj. nr. 9918, daté 19.05.2008 “Pér komunikimet elektronike né Republikén e
Shqipérisé”, i1 ndryshuar, (ligji nr. 9918/2008);

Ligj nr. 46/2015 daté 07.05.2015 ““ Pér shérbimet postare né Republikén e Shqipérisé,
(ligji 46/2015);

Ligj Nr.44/2015, daté 30.4.2015, “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés sé
Shqipérisé”, (ligj; 44/2015);

Ligj Nr. 9367, daté 07.04.2005, “Pér parandalimin e konfliktit té interesave né
ushtrimin e funksioneve publike”, i ndryshuar, (ligji nr. 9367);

Ligj nr. 7961, daté 12.07.1995 "Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé” i ndryshuar;
Ligjin Nr.152/2013, daté 30.05.2013, “Pér Nepunésin Civil”, i ndryshuar dhe aktet
nénligjore né zbatim té tij(ligji nr.152/2013);

Ligj nr. 9584, daté 17.07.2006, “Pér pagat, shpérblimet dhe strukturat e institucioneve té
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pavarura kushtetuese dhe té institucioneve té tjera té pavarura té krijuara me ligj”, i
ndryshuar (ligji nr. 9584/2006);

8. Ligj Nr.10296, daté 08.07.2010, “Pér menaxhimin financiar dhe Kkontrollin”, (ligji

nr.10296/2010);

9. Ligj nr. 9131, date 8.09.2003, "Pér r rregullat e etikes né administratén publike™ (ligj

10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

nr.9131);

Ligj Nr.138/2015, “Pér garantimin e integritetit té personave gé zgjidhen, emérohen ose
ushtrojné funksione publiké”, (Ligji nr.13812015);

Ligj Nr.9887, daté 10.03.2008, “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, i ndryshuar,
(ligji nr.9887/2008);

Ligj 119/2014 "Pér té drejtén e informimit” (ligji nr. 119/2014);

Ligj nr. 9049, daté 10.04.2003 "Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve
financiare té té zgjedhurve dhe té disa népunésve civilé" (ligji nr. 9049)

Ligj nr. 9975, daté 28.7.2008, "Pér taksat kombétare" i ndryshuar (ligj nr.9975);

Ligj nr. 9154, daté 6.11.2003 "Pér arkivat" (ligji nr. 9154);

Ligj nr.9880, daté 25.2.2008 “Pér nénshkrimin elektronik” (ligji nr. 9880/2008);
Vendimin e Kuvendit té Republikés sé Shqipérisé nr.56/2018, “Pér miratimin e
struktures, organikés dhe kategorizimit té pozicioneve té punés té Autoritetit té
Komunikimeve Elektronike dhe Postare (AKEP)”;

Vendim i Késhillit t&¢ Ministrave nr.474, daté 10.07.2003, “Pé&r ményrén e pérdorirnit té
stemés sé Republikés si dhe raportin e pérmasave té saj”, (VKM nr. 474);

Vendim i Késhillit t¢ Ministrave nr. 511, daté 24.10.2002 , “ Pér kohézgjatjen e punés
dhe pushimit né institucionet shteterore”, i ndryshuar, (VKM nr. 511);

Vendimi Késhillit t&¢ Ministrave nr. 893, daté 17.12.2014, “Pér miratimin e rregullave té
organizimit dhe té funksionimit t¢ kabineteve ndihmése, té organizimit té brendshém té
institucioneve té  administratés shteterore, si dhe pér procedurat e hollésishme pér
pérgatitjen, propozimin, konsultimin dhe miratimin e organizimit té brendshém”;

Norma Tekniko-Profesionale dhe Metodologjike té Shérbimit Arkivor né Republikén e
Shqipérisé, (NTP).

Neni 5
Parime té Pérgjithshme

Né ushtrimin e veprimtarisé administrative AKEP zbaton parimet e pérgjithshme té
sanksionuara né ligjin 44/2015.

KREU II
STATUSI, ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI | AKEP

Neni 6
Personaliteti juridik

Autoriteti i Komunikimeve Elektronike dhe Postare (AKEP) éshté person juridik, publik,
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jobuxhetor, i pavarur, i krijuar me ligj te vecanté.

Neni 7
Roli, Funksionet dhe Kompetencat

Roli, funksionet dhe kompetencat institucionale si autoriteti rregullator i  fushés sé
komunikimeve elektronike dhe shérbimit postar pércaktohen né legjislacionin material pér
komunikimet elektronike dhe shérbimin postar né Republikén e Shqipérisé,

Neni 8
Organizimi dhe Funksionimi

AKEP-i organizohet dhe funksionon sipas rregullave té pércaktuara né kété rregullore né
mbéshtetje té legjislacionit né fuqi.

Neni 9
Pérgjegjésia

AKEP-i éshté pérgjegjés pér punén e tij pérpara Kuvendit té Republikés sé
Shqipérisé.

KREU 111
STRUKTURA DHE ORGANIKA
Neni 10

Struktura dhe organika

=

Struktura dhe organika e AKEP miratohet me vendim té Kuvendit.

2. Kryetari i KD dizenjon strukturén dhe organikén sipas standardeve mbi té cilat
mbéshtetet hartimi i strukturave organizative té institucioneve té administratés
publike, né nivel géndror dhe statusit té tij ligjor si institucion i pavarur i krijuar me
ligj té vecanté dhe ia paraget Késhillit Drejtues pér miratim. Propozimi pér strukturén
dhe organikén i miratuar nga Késhilli Drejtues i paragitet Kuvendit pér miratim sipas
procedurés sé parashikuara né ligjin nr. 9584, daté17.07.2006, i ndryshuar.

3. Struktura pércakton shkallén e hierarkise dhe té pérgjegjésisé sé funksioneve né
marrédhéniet e punés midis punonjésve.

4. Struktura ngrihet mbi bazén e ndarjes né njési organizative sipas nivelit té drejtimit dhe

hierarkisé sé funksioneve dhe pérbéhet nga:

a) Késhilli Drejtues
b) Drejtuesi Ekzekutiv - Kryetari i KD
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c) Struktura ndihmése e Kryetarit - Kabineti

d) Struktura ndihmése e Késhillit Drejtues - Sekretari i KD

e) Njésité organizative me funksione rregullatore-Drejtorité rregullatore (Drejtor
drejtorie, pérgjegjés sektori, inspektor, specialist)

f) Njésia organizative me funksione mbéshtetése — Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme
(Drejtor,pérgjegjés sektori, specialist,punonjés mbéshtetés)

5. Struktura dhe organika né zbatim e miratuar nga Kuvendi béhet pjesé e késaj
rregulloreje dhe vendoset né Lidhjen 1 té saj.

6. Struktura dhe organika ndryshon sipas nevojés sé riorganizimit té adminisistratés né
pérputhje me rastet dhe kriteret e pércaktuara né VKM Nr. 893, daté 17.12.2014, “Pér
miratimin e rregullave té organizimit dhe té funksionimit té€ kabineteve ndihmése, té
organizimit t& brendshém té institucioneve té& administratés shtetérore, si dhe pér
procedurat e hollésishme pér pérgatitjen, propozimin, konsultimin dhe miratimin e
organizimit té brendshém”.

Neni 11
Parimet e organizimit dhe funksionet e administratés

1. Administrata e AKEP-it organizohet dhe funksionon né bazé té parimit té hierarkisé;
llogaridhénies; ligjshmérise; efektivitetit, proporcionalitetit, paanshmérisé, si dhe
bashképunimit mes tyre.

2. Struktura e AKEP pércakton shkallén e hierarkisé dhe té pérgjegjésisé sé funksioneve
né marrédhénie me njéri tjetrin. Népunésit, né ¢do nivel, duhet té ndjekin zinxhirin
vendimarrés dhe t¢ komunikojné me eproret e tyre népérmjet eprorit mé té afért né
hierarki, si dhe né ményré té drejtpérdrejté me titullarin e institucionit.

3. Njésité organizative ngrinen dhe emértohen sipas funksioneve rregullatore dhe
administrative t¢ AKEP-it té pércaktuara né ligjin nr.9918/2008, i ndryshuar, dhe ligjin
nr. 46/2015, né ményre té tillé gé té lejojé njé ndarje té harmonizuar té funksioneve
brenda secilés prej kétyre njésive organizative dhe té krijojé njé mundési kontrolli dhe
mbikqgyrje né ményré gé asnjé nga njésite apo zyrtarét té mos keté kontroll té ploté
mbi asnjé proces.

4. Pér kryerjen e detyrave té pérkohshme, komplekse, gé kérkojné njé qasje ndér
sektoriale, mund té krijohen grupe pune té pérbéra nga népunes civilé té AKEP.
Grupet e Punés, krijohen me urdhér té Kryetarit té AKEP.

4.1. “Cdo pjestar i grupit té punés jep kontribut bazuar né profilin e funksionit gé kryen
né AKEP. Anétari i grupit t& punés, mbart pérgjegjési individuale né hartimin e
produktit t& kérkuar, si dhe pér respektimin e afateve té caktuara né urdhrin pér ngritjen
e grupit té punés/ose afateve referuar dispozitave ligjore né fuqi”.
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5. Funksionet gé kryhen nga administrata e AKEP-it grupohen né tre fusha kryesore:

a) Funksione rregullatore té fushés;
b) Funksione té ofrimit té shérbimeve pér té tretét sipas legjislacionit;
c) Funksione té shérbimeve té brendshme mbéshtetése,

Neni 12
Parimet e administrimit t& burimeve njerézore

Administrimi i burimeve njerézore udhéhiget nga ligji dhe bazohet né parimet e
mosdiskriminimit, merités, shanseve té barabarta, transparencés, profesionalizmit dhe paanésisé
politike, si dhe garanton géndrueshmériné né detyré pér punonjésit.

Neni 13
Marrédhéniet e punés

Marrédhéniet e punés né AKEP rregullohen nga legjislacioni né fugi pér népunésin civil dhe
nga Kodi i Punés pér punonjésit administrative.

KREU IV DREJTUESI
EKZEKUTIV

Neni 14
Kryetari i KD

1. Kryetari i KD éshté drejtuesi ekzekutiv i AKEP dhe pérfagéson AKEP tek té
tretét.
2. Kryetari i KD -sé né funksionin e tij, organizon, administron, mbikqyr dhe
kontrollon veprimtariné e pérditshme administrative t¢ AKEP, ushtron té
gjitha kompetencat e parashikuara né ligj dhe aktet nénligjore, si dhe ka
tagrin e firmés pér administrimin e zakonshém té veprimtarisé sé AKEP-it.
3. Pérvecg sa mé sipér, Kryetari:
a)  Ushtron dhe kompetenca té tjera té deleguara nga Késhilli Drejtues i AKEP;
b)  Krijon grupe pune pér trajtimin e problemeve té ndryshme gé i takojné mé shumé se
njé drejtorie. Cdo pjestar i grupit té punés jep kontribut bazuar né profilin e
funksionit gqé kryen né AKEP. Anétari i grupit té punés, mbart pérgjegjési
individuale né hartimin e produktit t€ kérkuar, si dhe pér respektimin e afateve té
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caktuara né urdhrin pér ngritjen e grupit té punés/ose afateve referuar dispozitave
ligjore né fuqi.

¢) Mund té delegojé njé ose disa kompenteca té tij sipas procedurave té parashikuara
nga Kodi i Procedurave Administrative.
Zévéndésimi i Kryetarit té KD kryhet sipas procedurave té parashikuara nga Ligji
pér funksionimin e organeve kolegjiale té administratés shtetérore dhe enteve
publiké.

4. Pér pérmbushjen e funksioneve dhe kompetencave té tij, Kryetari i KD nxjerr Akte
admininistrative, Urdhéra dhe Udhézime né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

KREU V
STRUKTURA NDIHMESE

Neni 15

Kabineti
1. Pér ushtrimin e funksioneve dhe kompetencave, Kryetari ndihmohet nga funksionarét
ndihmés né pérbérje té Kabinetit sipas ligjit nr. 9584, daté 17.07.2006, i ndryshuar.

dhe akteve nénligjore né zbatim té tij.
2. Kabineti i Kryetarit pérbéhet nga:

a) Drejtori i Kabinetit;

b) Késhilltari;

c) Sekretari i Kryetarit.

Neni 16
Drejtor i Kabinetit

Drejtori i Kabinetit &shté funksionar i larté ndihmés dhe ka kéto detyra:

1) Drejton, koordinon dhe éshté pérgjegjegjés pér punén e kabinetit pérpara
Kryetarit té KD-sg;

2) Ndjek pregatitjen e korrespondencés kryesore dhe té réndésishme né adresé té
Kryetarit dhe detyrave té Iéna nga ana e tij;

3) Merr masat e duhura organizative lidhur me parashtrimin né kohé té materialeve
apo njoftimeve gé i paragiten Késhillit Drejtues pér miratim.;

4) Bashképunon me drejtuesit e strukturave organizative t¢ AKEP pér realizimin e
detyrave té ngarkuara;

5) Né bashképunim me strukturén e Integrimit né AKEP pérgatit dhe siguron
mbarévajtjen e takimeve zyrtare té Kryetarit t¢ KD-sé brenda dhe jashté vendit;

6) Merr masat pér zbatimin e veprimtarisé protokollare té Kryetarit té KD;
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7) Kryen ¢do detyré tjetér qé i ngarkon Kryetari i Késhillit Drejtues.

Neni 17
Késhilltari

Késhilltari éshté funksionar i larté ndihmés dhe kryen kéto detyra:

1. Sipas céshtjeve gé mbulon, ndihmon drejtpérdrejté Kryetarin né ushtrimin e
funksioneve dhe detyrave.

2. “Sipas nevojés, Kryetari ngarkon Késhilltarin pér té shfaqur né rrugé zyrtare mendimet,
keshillat, opinionet dhe sugjerimet e tij pér céshtje té réndésishme ”.

3. Kur Kryetari e gjykon té nevojshme, pér probleme gé kané té béjné me marrédhénie té
brendshme né AKEP dhe jashté tij me organizma e institucione té ndryshme, i kérkon
Késhilltarit t& shprehé géndrimin e tij, ose té pérgatisé pérgjigjet gé kérkohen, apo ti
trajtojé hollésisht njé d okument me interes pér AKEP-in.

4. Késhilltari, népérmjet dokumentacionit gé i vihet né dispozicion nga Kryetari, por dhe
népérmjet bashkepunimit gé realizon me iniciativen e tij me drejtorite, azhornohet me
problemet mé té réndésishme qé AKEP-i éshté obliguar pér t'i zgjidhur né funksion té
kompetencave dhe detyrimeve ligjore. Né& ményré té vecante punon sipas njé programi
té caktuar pér t'u azhornuar me pérvojén e rregullatoréve homolog dhe jep
rekomandimet e veta pér implementimin e késaj pérvoje nga AKEP-i.

Neni 18
Sekretari i Kryetarit té KD-sé

Sekretari i Kryetarit éshté funksionar ndihmés dhe ka kéto detyra:

1. Menaxhon komunikimin e Kryetarit me palét etreta, korespondencén dhe mban
evidencén pér materialet gé vijné né adresé té Kryetarit. Korespondencén me
karakter sekret sipas legjislacionit dhe até personale i'a jep Kryetarit drejtperdrejté pa e
hapur até.

2. Koordinon takimet e planifikuara pér Kryetarin me punonjésit e AKEP-it ose persona
jashté tij.

3. Bashképunon me zyrén e Arkiv-Protokollit pér protokollimin dhe arkivimin e
shkresave gé dalin nga Kryetari.

4. Asiston dhe mban procesverbalet né mbledhjet e ndryshme gé drejtohen nga Kryetari,
pérveg atyre té KD.
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5.
6.

Ndihmon Drejtorin e Kabinetit né kryerjen e detyrave té tij.
Kryen detyra té pércaktuara né aktet administrative gé nxjerr Kryetari.

KREU VI
STRUKTURANDIHMESE E KESHILLIT DREJTUES

Neni 19
Sekretari i KD

Sekretari i KD éshté punonjés mbéshtetés dhe ka kéto detyra:

N e

10.

11.

12.

Regjistron mbledhjet e KD né sistemin audio dhe materialet i depoziton né protokoll.
Mban dhe regjistron procesverbalet e mbledhjeve té KD.

Paraget né fund t¢ mbledhjes pér nénshkrim procesverbalin tek anetarét e KD dhe
Kryetari, duke e nénshkruar edhe vete.

U paraget procesverbalin pér miratim té gjithé anetaréve né fund t¢é mbledhjes ose né
fillim té& mbledhjes pasardhése.

Zbardh vendimet e KD-sg, té cilat nénshkruhet nga té gjithé anétarét e KD pjesémarrés
né mbledhje dhe bén publikimin e akteve né bashkepunim me personin pérgjegjés pér
administrimin e fages elektronike t¢ AKEP.

Bashképunon me Drejtorin e Kabinetit pér veprimet paraprake gjaté pérgatitjes sé
projek- rendit té dités pér mbledhjet e KD, si dhe né zbatimin e procedurave pas
miratimit té akteve.

Dérgon rendin e dités té miratuar nga Kryetari tek anétarét e KD, sipas afatit té
pércaktuar né Rregulloren e Brendshme pér Funksionimin e Késhillit Drejtues té¢ AKEP.
Poston né rrugé elektronike tek anétarét e KD materialet e pércjella (elektronikisht) nga
Kabineti, t¢ paragitura nga strukturat e ngarkuara pér trajtimin e céshtjeve pér
shqyrtim né mbledhjen e KD-sé si dhe pérgatit dnhe shpérndan praktikat dokumentare
pér secilin anétar t&8 KD me dokumentacionin dhe informacionin shkresor gé do té
trajtohet né mbledhjen e rradhés sé KD.

Ndihmon anetarét e KD né mbledhjen dhe pérpunimin e informacioneve té ndryshme qé
lidhen me ushtrimin e detyrave té tyre funksionale.

“Siguron shérbimet logjistike dhe té sekretarisé pér KD-né, sistemon dhe regjistron
materialet e KD-s€, si dhe shérben né organizimin e mbledhjeve té KD-sé ”.

Menaxhon procedurat e komunikimit dhe shkémbimin e informacionit té nevojshém
dokumentar me palét e treta té ftuara pér té marré pjesé né mbledhjet e KD sipas késaj
rregulloreje.

Pérgjigjet pérpara Kryetarit dhe KD pér realizimin e detyrave.
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KREU VII
NJESITE ORGANIZATIVE ME FUNKSIONE RREGULLATORE

Neni 20
Drejtorité rregullatore

Funksionet e AKEP si organ rregullator sipas fushés dhe karakterit té tyre kryhen nga
drejtorité rregullatore, ernértesat e té cilave, struktura dhe organika, pércaktohen né
strukturén dhe organicén e miratuar nga Kuvendi.

Punonjésit gé kryejné detyrat né Drejtorité rregullatore (Drejtor, pérgjegjés sektori,
inspektor, specialist) jané népunés civilé sipas ligjit 152/2013, i ndryshuar.

Detyrat sipas funksioneve dhe emértesave té hierarkisé, pércaktohen né akte té vecanta
dhe béhen pjesé e rregullores né Lidhjen 2 té saj.

KREU VIl
NJESIA ORGANIZATIVE ME FUNKSIONE MBESHTETESE

Neni 21
Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme

Funksionet mbéshtetése né AKEP kryhen nga drejtoria e administratés, emertesa e té
cilés, struktura dhe organika pércaktohen né strukturén dhe organikén e miratuar nga
Kuvéndi.

Drejtori i drejtorisé, specialistét gé kryejné detyra né strukturén e menaxhimit té
burimeve njerézore, ¢éshtjet e administratés, si dhe arkiv/protokolli, jané népunés
civil sipas ligjit 152/2013. Punonjésit mbéshtetés nuk e gézojné statusin e népunésit
civil dhe marrédhéniet e punés rregullohen sipas Kodit t¢ Punés dhe akteve nénligjore né
zbatim té tij.

Detyrat sipas funksioneve dhe emértesave té hierarkisé, pércaktohen né akte té vecanta
dhe béhen pjesé e rregullores né Lidhjen 2 té saj.
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KREU IX
VEPRIMTARIA ADMINISTRATIVE

Neni 22
Ushtrimi i veprimtarisé

Administrata e AKEP e ushtron veprimtarine né pérputhje me legjislacionin né fugi dhe kété
rregullore.

Neni 23
Forma e shkresés zyrtare

1. Né& kreun e shkresave zyrtare né mes, vendoset stema e Republikés sé Shqipérisé dhe
poshté saj shkruhet me gérma kapitale "REPUBLIKA E SHQIPERISE". Né rreshtin mé
poshté shkruhet "AUTORITETI | KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE
POSTARE", si dhe né rreshtin mé poshté me gérma jo kapitale shkruhet emértesa e
strukturés pérkatése, Drejtoria gé ka pérpiluar shkresén.

2. NE& pjesén e fundit t& shkresave zyrtare, nén njé vijé ndarése shkruhet adresa e AKEP,
numrat e telefonit dhe faksit pér kontaktet publike, si dhe adresa e fages elektronike.

3. Teé gjitha shkresat qé hartohen nga strukturat e AKEP, duhet té kené kéta parametra:

a) Shkrimi Times Neé Roman, madhesia 12;

b) Hapésirat e shkresés nga té dyja anét e saj éshté 2.5 cm ose 1 inch;

c) Hapésira ndérmjet rreshtave éshté e rregullt, me njé hapésiré té vetme (regular,
single space);

d) Vendosja e tekstit né fage éshté e baraslarguar nga anét(justified);

e) Fillimi i paragrafit zhvendoset 0.5"(gjysmé inch) nga vendi ku fillon normalisht
teksti;

f) Gjerésia e fages nuk kalon kufijté (margins) e méposhtém:
- né krye(top) 1";
- né fund(bottom) 1";
- majtas (inside) 1";
- djathtas(outside) 1";

g) Koka e shkresés shkruhet me shkronja kapitale dhe bold;

h) Data dhe numri i protokollit vendosen me njé distancé prej dy hapesirash nga

koka e shkresés. Data vendoset né ané té djathté ndérsa numri i protokollit né
té njéjtin rresht me datén, né anén e majté.

4. AKEP pérdor stemén zyrtare té Republikés sé Shqipérisé dhe vulén e tij né pérputhje
me aktet ligjore dhe nén ligjore né fuqi.

5. Logoja e AKEP-it miratohet nga Késhilli Drejtues i AKEP. Me pérjashtim té shkresave
zyrtare, né dokumentet e tjeé AKEP mund té pérdoré logon e tij.
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Neni 24
Regjistrimi Protokollimi Shkresave

Dokumentacioni gé drejtohet dhe hyn né AKEP, pavarésisht nga ményra e dergimit té tij,
dorézohet pér regjistrim prané zyrés sé Protokollit.

Specialisti i Arkivé Protokollit, pasi verifikon qé dokumentacioni i depozituar éshté né
pérputhje me kérkesat ligjore té pércaktuara né legjislacionin pér kété géllim, regjistron
dokumentin né regjistrin pérkatés, si dhe vendos menjéheré fletén shogéruese, e cila
plotésohet duke i vendosur datén e mbérritjes dhe numrin e protokollit gé merr né AKEP.
Korrespodenca e evidentuar dhe protokolluar, i pércillet Kryetarit t& Késhillit Drejtues.

Kur né shkresat hyrése, specialisti i Arkiv-protokollit konstaton mungesa, mbahet
procesverbal dhe njoftohet subjekti gé e ka dérguar dhe praktika pércillet prané Kryetarit
té Késhillit Drejtues e paprotokolluar, me géllim vendosjen e shénimit pérkatés.

Neni 25
Qarkullimi dhe pérpunimi i shkresave

Sekretari i Kryetarit pasi administron praktikat nga specialisti i Arkivé Protokollit ia kalon
ato Kryetarit ose punonjésit té ngarkuar prej tij me urdhér administrativ, i cili bén shénimet
pérkatése. Sekretari i Kryetarit, percjell praktikén prané zyrés sé arkiv protokollit pér ¢’i
shpérndaré sipas destinacionit.

Specialisti i Arkiv-Protokollit sipas shénimit té béré nga Kryetari ose punonjési i ngarkuar
prej tij, e percjell até né formé shkresore dhe elektronike tek struktura administrative e
caktuar pér trajtim ose njohje. Pas shqyrtimit, shkresa orgjinale sé bashku me aktin pérkatés
mbahet né zyrén e Arkiv-Protokollit dhe administrohet sipas rregullave pér kété géllim.
Struktura administrative pérgjegjése sé cilés i adresohet trajtimi i shkresés kryen
pérpunimin e saj dhe brenda afatit ligjor té parashikuar né legjislacion ose té afatit té
caktuar né kartelén shogéruese té shkresés nga Kryetari ose punonjési i ngarkuar prej tij,
pérpilon aktin pérkatés.

Né rastet kur trajtimi i ¢céshtjeve né pérmbajtje té aktit kérkon pérfshirjen e mé shumé se
njé strukture administrative t¢ AKEP, formati shkresor i praktikés disponohet nga struktura
e paré e caktuar pér trajtimin e saj, e cila komunikon né ményreé interaktive me strukturat e
tjera pér trajtimin e ploté dhe pérfundimtar té shkresés dhe hartimin e pérgjigjes pér
subjektin e interesuar.

Kur praktika i drejtohet nominalisht mé shumé se njé personi, pérgjegjés pér disponimin e
kopjes shkresore té praktikés, koordinimin dhe trajtimin e dokumentit/akti éshté personi gé
ka emrin i pari né kartelén shogéruese.

Akti pérkatés administrativ gé hartohet nga struktura e ngarkuar me shqgyrtimin e praktikés,
né té gjitha rastet duhet té€ pérmbajé referencén ligjore dhe pjesén argumentuese/shpjeguese
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té ploté pér sa ajo éshté pérpiluar, si dhe té shkruhet me njé gjuhé té garté teknike dhe
juridike, pa gabime ortografike dhe gramatikore.

7. Struktura administrative pérgjegjése pér trajtimin e aktit né pérgjigje e depoziton até jo me
vone se 5 dite para pérfundimit té afatit té kerkuar, prané Drejtorisé Juridike dhe Integrimit,
e cila kontrollon gjithashtu pérputhshmériné formale té shkresés me rregullat e pércaktuara
né kété rrequllore, brenda afatit ligjor pér trajtimin dhe kthimin e pérgjigjes.

8. Aket e depozituara né Drejtoriné Juridike dhe Integrimit, nga strukutra administrative e
ngarkuar konform pércaktimeve té pikés 4 dhe 5 té kétij neni, nése nuk rezultojné né
pérputhje me rrequllat e parashikuara né rrequllore, kthehen nga Drejtori i Drejtorisé
Juridike dhe Integrimit tek hartuesi pér korrigjim. Dokumenti i korrigjuar, mbetet pjesé e
praktikés deri né nénshkrimin e dokumentit pérfundimtar nga Kryetari.

9. Drejtoria Juridike dhe Integrimit pasi kontrollon dhe konfirmon pérputhshmériné formale té
aktit me rregullat e pércaktuara né kuadrin ligjordhe ate rregullator ne fuqi, i’a pércjell
menjéheré pér firmé Kryetarit té KD-sé.

10. Té gjitha aktet pér pérgjigje do té paragiten sipas njé formati té standartizuar né kété
Rregullore.

11. Né rastet kur éshté e nevojshme gé akti i hartuar t¢ shogérohet me shpjegime me géllim
sgarimin pérpara Kryetarit t€ pérmbajtjes sé saj, duhet té shogérohet nga struktura
pérgjegjése me njé Memo Tip té standardizuar;

12. Pas firmosjes sé aktit nga Kryetari, sekretari i Kryetarit ia kalon até menjéheré specialist
té Arkiv-Protokollit, i cili né varési té prioritetit e dérgon né destinacion né rrugé postare
ose dorazi;

13. Qarkullimi i akteve népérmjet aplikacionit, i referohet rregullave té pércaktuara né aktet
nénligjore né fuqi pér kété géllim;

14. Drejtorét dhe pérgjegjésit e sektoréve béjné shpérndarjen e dokumentit/aktit né formé
shkresore dhe elektronike, duke dhéné népérmjet shénimeve udhézimet pérkatése dhe duke
respektuar shkallén hierarkike té népunésve.

Neni 26
Forma dhe procedura pér materialet shkresore dalése

1. Cdo shkresé dalése nga AKEP pér té tretét pérpilohet nga struktura pérgjegjése
administrative duke i'u pérmbajtur formatit dhe standardit té pércaktuar né kété
rregullore.

2. Né cdo rast shkresat dalése pérpilohen nga struktura pérgjegjése administrative né
1(nje) ekzemplar origjinal gé depozitohet né zyrén e Arkiv-Protokollit dhe né 1(nje)
ose disa kopje autentike té barazvlefshme me ekzemlarin origjinal gé dérgohet né
destinacionin e adresuar.

3. Tek ekzemplari gé depozitohet né zyrén e Arkiv-Protokollit, né fundin e fages dhe né
krahun e majté té saj duhet té pasqyrohet:

- Emri dhe mbiemri i népunésit pérpilues sé bashku me firmén;
- Emri dhe mbiemri i eprorit té népunésit sé bashku me firmén;
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- Datén e dorézimit té shkresés;
- Numrin e ekzemplaréve dhe afatin e ruajtjes.

4. Né rast se shkresa éshté me mé shumé se njé fage, pérvec shénimeve t€ mésipérme
(g€ do té jené né krahun e majté té fages sé fundit), ¢cdo fage duhet té siglohet né fund
djathtas nga népunési hartues dhe eprori i tij;

5. Praktika dokumentare gé dorézohet nga struktura pérgjegjése pas trajtimit té shkresés,
pérbéhet nga:

- Ekzemplari origjinal i shkresés sé hartuar gqé do té depozitohen né zyren e
Arkiv- Protokollit;

- Kopja autentike dhe e barazvlefshme e ekzemplarit origjinal té shkresés sé
hartuar, gé do t'i dérgohet palés sé treté;

- Kopja e shkresés sé dérguar nga pala e interesuar mbi té cilén jané béré
shénimet e Kryetarit, pércjellé nga zyra e Arkiv/ Protokollit;

- Memo (nése ka)

- Cdo material tjetér shogérues (nése ka té tilla).

6. Neé rastet kur mendimi i eprorit t& nepunesit/ve té caktuar pér trajtimin e shkresés dhe
hartimin e pérgjigjes, nuk éshté i njéjté me até té népunésit/ve pérgjegjés/punonjésve
administrativ, ai nuk éshté i detyruar té firmosg, por i bashkéngjit praktikés mendimin e
tij me shkrim pér arsyet e mosfirmosjes. Né kéto raste, Kryetari pasi konsultohet me
strukturat ndihmése ose me anétarét e KD-se dhe/ose népunés té tjeré, vendos mbi
variantin pérfundimtar té géndrimit ge do mbahet dhe té pérgjigjes qé do t'i dérgohet té
interesuarit.

7. Té gjitha shkresat gé do té dérgohen jashté AKEP-it, do té firmosen nga Kryetari ose
(personi i autorizuar né mungesé dhe me porosi);

8. Specialisti i arkiv-protokollit, pér té gjitha shkresat gé do té dérgohen jashté AKEP-it,
do té pérdoré vulén, vetém kur shkresat jané firmosur nga funksionari, parashikuar né
pikén 7 té kétij neni.

9. Modeli standard i shkresave dalése, MEMO, Urdhéra té Brendshérn gjénden né
Lidhjen 3 té késaj Rregullore.

Neni 27
"Akte administrative dhe kontrata"

Shkresat e karakterit té brendshem institucional pérbéhen nga:

1. Akte té nxjerranga Kryetari (Urdhera, Udhezime);

2. Memo té hartuara nga strukturat administrative t¢ AKEP pér Kryetarin e KD-sg,
Drejtorin e Kabinetit, Drejtorét e Drejtorive, Pérgjegjésit e sektoreve sipas rastit dhe
nevojeés;

3. Raporte dhe/ose informacione té strukturave administrative, si dhe Planet e punés,
mujore/vjetore té drejtorive;

5. Materiale shkresore si propozime ose studime té pérgatitura nga strukturat
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administrative  gjaté ushtrimit t& veprimtarise pér nevoja té punés me iniciativén e
tyre ose né pérgjigje té kérkesés sé paraqgitur nga Titullari i institucionit ose eproret
sipas nivelit té hierarkisé.

Hartimi ose Ndryshimi/Shtesa e njé Kontrate
6 .Hartimi i njé Kontrate te re

(@) Pas miratimit t& buxhetit nga institucionet pérkatése fillon procedura e prokurimit e cila udhehiget
nga Njesia Pérgjegjése e Prokurimit né bashképunim me Drejtoriné Juridike dhe té Integrimit bazuar né
Ligjin pér Prokurimin Publik dhe rregullat e pércaktuara né aktet nénligjore. Me shpalljen e operatorit
ekonomik fitues pér até procedureé prokurimi fillon faza e hartimit te kontratés.

(b) Nijesia Pergjegjese e Prokurimit i dérgon Drejtorisé Juridike dhe Integrirnit (D1I)

informacionin per fituesin dhe dokumentacionin perkates te procedures se kryer.

(c) DJI éshté pérgjegjése pér hartimin, komunikimin me palén kontraktuese, firmosjen e kontratés
dhe dergimin e saj prané zyrés sé arkiv-protokollit,

(d) Elementet bazé té cilét duhet té pérmbajé kontrata jané si vijon:

» palét kontraktuese

e Objekti

» pérshkrimi i shérbimeve/mallrave/investimeve

» specifikimet teknike

» kohézgjatja dhe afatet kohore

« cmimi/buxheti total ose mujor, kushtet dhe afatet e faturimit dhe pagesés,

» sanksione té vecanta, penalitetet, etj

» kushte dhe afate té vecanta, afatet e zgjidhjes sé kontratés, zgjidhja pérpara pérfundimit té
kontratés, njoftimet e paléve, hyrja né fuqi.

» cdo pércaktim tjetér sipas Kodit Civil, dhe praktikés mé té miré té rekomanduar nga dokumentet
standarde té prokurimit publik.

(e) Drejtoria Juridike dhe Integrimit (D1l) pas marrjes sé mendimeve nga Drejtoria e Buxhetit
Menaxhimit Financiar (DBMF), drejtorité e tjera té pérfshira né proces dhe pérmbylljes sé
negocimit me palén kontraktuese, harton versionin pérfundimtar té kontratés.

2. Nénshkrimi i Kontratés/Ndryshimit/Shtesés

Versioni  pérfundimtar i kontratés/ndryshimit/shtesés, né kopjen gé do té rrij@ né arkivén e
institucionit nénshkruhet  (emér, mbiemér, firmé&) né cdo fagé pérkatésisht nga Drejtori i
Drejtorisé Juridike dhe Integrimit, Drejtori i Drejtorisé sé Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar dhe
punonjésit té cilét kané punuar drejtperdrejt pér hartimin e saj. Nénshkrimi i Kontratés nga té dyja
palét kontraktuese ndiget nga DJI.
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3. Monitorimi dhe ndjekja e pérmbushjes sé detyrimeve kontraktore

3.1 Pas lidhjes sé& kontratés, me Urdhér té Kryetarit té AKEP (me propozim té DJI), ngrihet
njésia pérgjegjése pér mbikgyrjen e kontratés. Njésia e mbikqyrjes té kontratés ndjek dhe
monitoron zbatimin e kontratés, sipas afateve dhe termave kontraktuale té pércaktuar né té. Kjo
njési bashképunon me Drejtoriné e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar (DBMF) dhe njesité e tjera té
pérfshira pér ecuriné sa mé té miré té zbatimit te kontratés.

3.2 DBMF é&shté pérgjegjése pér zbatimin e kontratave né térési, koordinimin e procedurave dhe
administrimin e informacionit lidhur me zbatimin e kontratave. Drejtoria e Buxhetit dhe
Menaxhimit Financiar (DBMF) i paraget Kryetarit t¢ AKEP, cdo 3 muaj njé Raport pér ecuringé e
realizimit té kontratave. Né rastet kur evidenton mospérmbushje té kushteve kontraktore, DBMF
bashképunon me Drejtoriné Juridike dhe té Integrimit (DJI) pér aktivizimin e mijeteve ligjore
pérkatése pér té siguruar mbrojtjen e interesave té AKEP.

3.3 Né pérfundim té marrédhénies kontraktore, njésia pérgjegjése pérgatit njé raport pérmbledhés dhe ia
paraget Kryetarit t¢ AKEP dhe Drejtorisé sé Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar (DBMF). Raporti
pérmban informacion pér zbatimin dhe realizmin e kontrates, problemet e hasura gjaté zbatimit dhe
masat e marra pér zgjidhjen e tyre.
Neni 28
Arkivimi i dokomentacionit

1. Zyra e Arkiv-Protokollit mbledh, pérpunon, administron, ruan té gjithé
dokumentacionin duke krijuar fondin arkivor t&¢ AKEP né pérputhje me legjislacionin
né fugi pér kété géllim.

2. Pjese e fondit arkivor t¢ AKEP jané edhe dokumentet administrative gé pérfshijné té
gjitha  aktet zyrtare (@é krijohen  gjaté  veprimtarise  administrative  té
AKEP(informacione, raporte, urdhra prokurimesh, korrespondenca té shérbimeve té
AKEP etj). Dokumentacioni administrativ zé njé vend té vecanté dhe pér té zbatohen
rregullat e vendosura pér té gjithé administratén shtetérore,

3. Dorézimi né zyrén e arkiv-protokollit t&¢ dokumenteve nga té gjitha drejtorité e AKEP
béhet kur praktika ka pérfunduar. Dosjet e krijuara dorézohen té bashkuara né praktika,
té renditura sipas datave (brenda praktikés), té pastruara nga kopjet e tepérta duke véné
né aktin e fundit datén e pérfundimit té praktikés dhe nénshkrimin. Dorézimi i tyre
béhet né zyrén e arkiv/protokollit nga punonjési/it pérgjegjés.

Neni 29
Bashkéveprimi i strukturave administrative t&é AKEP

1. Pér trajtimin e ¢éshtjeve gjaté ushtrimit té detyrés, nése éshté e nevojshme, strukturat
administrative t¢é AKEP bashképunojné me njéra tjetrén pér arritjen e njé qgéndrimi sa
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mé té bazuar, té drejté dhe profesional. Né kéto raste drejtoret e drejtorive marrin masat e
nevojshme pér té siguruar dhe garantuar bashkéveprimin e népunésve vartés midis
tyre.
Komunikimi i brendshém né AKEP dhe komunikimi me institucionet e tjera kryhet edhe
népérmjet rrjetit elektronik, pér té lehtésuar aktivitetin né fushat pérkatése, sipas
parashikimeve té ligjit 44/2015.
Komunikimi dhe shkémbimi i dokumenteve zyrtare nga népunésit e AKEP kryhet duke
pérdorur praktika dokumentare népérmejt postés elektronike t¢ AKEP. Nése kjo adresé
nuk funksionon, népunésit mund té pérdorin postén elektronike alternative.
Adresat elektronike té népunésve té AKEP jané té formtuara né ké&té ményré,
emér.mbiemer@akep.al.
Neni 30
Raportimi né Kuvend

Projekt-raporti pér veprimtariné e AKEP-it pér vitin pararendés né kuadér té raportimit
né Kuvend hartohet nga Drejtori i Kabinetit mbi bazén e raporteve té pérgatitura nga
drejtorét e drejtorive pér secilén nga drejtorité gé drejtojné dhe paragitet nga Kryetari
pér miratim né mbledhjen e KD.

Sipas afatit t€¢ kérkuar nga Kuvendi por jo mé voné se fundi i muajit Prill té ¢do
viti, AKEP-i népérmjet Kryetarit paraget né Kuvend raportin vjetor t€ veprimtarisé sé
vitit pararendés, i cili pasqyron téré veprimtariné e AKEP-it, si organ rregullator dhe
administrativ. Raporti né ményré té vecanté pérmban:

raportin e punés sé AKEP-it pér vitin e méparshém,

programin vjetor té punés pér vitin né vazhdim;

raportin pér statusin e shérbimit universal,

raportimin pér realizimin e treguesve financiaré vjetor t¢ AKEP-it.

Raporti vjetor i AKEP-it éshté i disponueshem pér publikun né faqen elektronike té tij,
www.akep.al, dhe njé kopje e tij i dérgohet edhe Ministrit té linjés né kuadér té
veprimeve proceduriale té raportimit né Kuvend.

Kryetari me akt administrativ pércakton afatet dhe procedurén pér hartimin né nivel
drejtorie té raportit pér Kuvend, hartimin e projekt raportit nga drejtori i Kabinetit dhe
miratimin e raportit pérfundimtar nga Keéshilli Drejtues pér Kuvendin.

Kuvendi shprehet me Rezolute mbi raportin vjetor t€ veprimtarisé s¢ AKEP duke
pércaktuar dhe rekomandimet pérkatése pér vitin né vijim. Me disponimin zyrtar té
Rezolutes sé Kuvendit, Kryetari informon Késhillin Drejtues dhe e bén pjesé té Planit
té Punés vjetor té AKEP.
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Neni 31
Planifikimi i punés

1. Veprimtaria e AKEP ushtrohet mbi bazén e planifikimit t¢ punés né nivel drejtorie.
Plani i punés pér secilén drejtori hartohet nga drejtori i drejtorisé i ndaré né periudhé
vjetore dhe mujore. Afatet dhe procedura e depozitimit té€ planit mujor dhe atij vjetor
pércaktohen nga Kryetari me akt administrativ.

2. Pér hartimin e planit té punés drejtori i drejtorisé bazohet por pa u kufizuar, né:

- Programin vjetor té punés s¢ AKEP né kuadér té Raportit vjetor té veprimtarisé sé

AKEP;

- Detyrat e dala nga rekomandimet e parashtruara né Rezoluten e Kuvendit;

- Zérave té miratuar nga Késhilli i Ministrave né pérbérje té buxhetit t&¢ AKEP pér vitin
korrent;

- Vlerésimi inevojave aktuale té tregut dhe paléve té interesuara;

3. Plani vjetor i punés sé AKEP miratohet nga Kryetari dhe i pércillet menjéheré Késhillit
Drejtues pér informim.

Neni 32
Raportimi i brendshém dhe informimi

1. Cdo drejtori sipas strukturés sé AKEP, raporton dhe informon periodikisht Kryetarin e
KD-sé né lidhje me realizimin e planit t€ punés mujor, veprimtariné e paplanifikuar té
tyre, si dhe treguesit statistikoré té tregut, infrastrukturés, sigurisé sé rrjeteve, cilésisé sé
ofrimit t& rrjeteve dhe shérbimeve, problematikés me konsumatorin etj. Afatet dhe

procedura e raportimit pércaktohen nga Kyetari me akt administrativ.
2. Informacioni i pérftuar né periudha 3(tre) mujore dhe até vjetor, i vihet rregullisht né

dispozicion nga Kabineti edhe Késhillit Drejtues.

3. Né rastet kur, anétaréve té Késhillit Drejtues me géllim realizimin e funksioneve té
tyre vendimarrése, u nevojiten informacione té arkivuara ose c¢do lloj tjetér né
administrim, u vihen né dispozicion me kérkesén e tyre népérmjet Sekretarit t& KD-se,
né pérputhje me procedurén e pércaktuar pér kété géllim.

Neni 33
Menaxhimi financiar dhe pagesat

1. AKEP-i sipas nevojave té parashikuara né programin vjetor té punés pér vitin né
vazhdim té raportuar né Kuvend né kuadér té raportimit vjetor dhe ato té prespektivés,
harton projekt-buxhetin pér vitin financiar pasardhés, né formén e njé fondi
shpenzimesh administrative dhe investimesh pér nevojat e tij.
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Burimet e financimit t¢ AKEP-it jané pagesat, referuar pércaktimeve né nenet 24, 78
dhe 86 té ligjit 9918, nenit 27 té ligjit 46/2015 dhe akteve té tjera ligjore e
nénligjore né fugi. Jo mé voné se 3 (tre) muaj nga pérfundimi i vitit financiar, KD
miraton fondin e shpenzimeve pér vitin pasardhés financiar té AKEP-it.

Pas miratimit nga KD, fondi shpenzimeve propozohet pér miratim nga Késhilli i
Ministrave (KM).

2. AKEP-i mban llogari té plota dhe té sakta té shpenzimeve faktike, né pérputhje me
legjislacionin shqiptar té kontabilitetit, AKEP-i zbaton rregullat e pércaktuara né ligjin

nr.10296, daté 08.07.2010, “Per menaxhimin  financiar dhe kontrollin”, si dhe
aktet e tjera nénligjore gé rregullojné e pércaktojné kufijté e pérdorimit té€ nivelit té
shpenzimeve.

Né kuadér t¢ miratimit t& raportit vjetor t¢ punés sé AKEP-it pér raportim né Kuvénd,
KD miraton edhe raportin e realizimit té treguesve financiare vjetoré té AKEP-it, té
paragitur nga Kryetari.

3. Procedura e arketimit té pagesave dhe gjobave té vendosuranga AKEP sipas ligjit
9918/2008 dhe ligjit 46/2015, pércaktohet me akt administrativ té Kryetarit.

Neni 34
Auditimi

1. Audimii veprimtarisé s€ AKEP, kryhet né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né
fuqi pér kété qgéllim,

Neni 35
Kohézgjatja e punés dhe rregullat e hyrjes dhe daljes né institucion

1. Kohézgjatja e punés dhe e pushimit pér administratén e AKEP, rregullohet nga
legjislacioni né fugi pér marrédhéniet e punés,

2. Orari i punés nga dita e héné deri ditén e enjte né AKEP éshté nga ora 08:00 deri né
orén 16:30. Ditén e premte orari i punés éshée nga ora 08:00 deri né orén 14:00.
Sipas nevojave té institucionit por gjithmoné né pérputhje me legjislacionin né fugi, ky
orar mund té ndryshojé me akt administrativ té Kryetarit.

3. Gjaté orarit zyrtar, punonjésit e administratés jané té detyruar té shfrytézojé kohén e
punes né ményre efektive pér realizimin e detyrave zyrtare.

4. Cdo punonjés iadministratés pajiset me karté elektronike personale. Punonjési i
administrates duhet té dorézojé kartén elektronike personale kur del né pension, ose
largohet nga puna. Kur humbet kartén elektronike, njofton pa vonesé me e-mail
Drejtoriné e Shérbimeve té Brendshme.
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5. Cdo punonjés i administratés hyn apo del nga institucioni, duke kryer né c¢do rast
leximin e kartés sé akses kontrollit.

6. Gjaté orarit zyrtar té gjithé punonjésit e administratés pa pérjashtim mbajné té varur
dukshém dokumentin e identifikimit(karté akses kontrolli);

7. Me Karté vizitorésh, paisen persona té ndryshém, qé vijné pér puné dhe takime né
AKEP.

8. Vizitorét gé hyjné né AKEP, pér takim deri né nivel Drejtor Drejtorie, shogérohen si
né hyrje dhe né dalje nga personi prités. Pér rastet e tjera punonjési i informacionit
shogéron “Vizitorin” né zyrén e kérkuar, ose lidhet me sekretarité pérkatése pér té
marré udhézimet e duhura.

9. Né rastet e lévizjeve pér céshtje pune né institucioné té ndryshrne, punonjési i
administratés merr leje nga eprori direkt dhe né rast té nivelit Drejtor, njofton Titullarin,
0se né mungesé té tij Drejtorin e Kabinetit, si dhe kryen shénimin né Regjistrin e
Lévizjeve Ditore té Personelit.

Neni 36
Mungesa e justifikuar né puné

1. Gjaté orarit zyrtar t€ punés, punonjési i administratés mund té largohet pér arsye pune
me miratim té eprorit direkt dhe pér arsye shéndetésore ose arsye té tjera té
justifikueshme, me miratim té Kryetarit t¢ KD, ose né mungesé té tij me miratim té
drejtorit t¢ Kabinetit, duke véné né dijeni drejtorin e Drejtorisé dhe drejtoriné gé
mbulon ¢éshtjet e administratés.

2. Nése punonjési i administratés nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, familjare
apo arsye té tjera, duhet t€ njoftojé brenda orarit zyrtar t& punés eprorin direkt dhe
Drejtoriné e Shérbimeve té Brendshme, pér mungesén né puné dhe arsyet e saj.

3. Nése punonjési i administratés nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, té
justifikuar me raport mjekésor, duhet té pércjellé raportin ditén kur paragitet né puné
prané Drejtorisé sé Shérbimeve té Brendshme,, duke véné né dijeni eprorin direkt.

4. Né té gjitha rastet, kur punonjési i administratés vé né dijeni eprorin, pér mungesén
né detyré dhe arsyet e saj, eprori vé rmenjéheré né dijeni népérmjet postés elektronike
pa vonesé Drejtorisé sé& Shérbimeve té Brendshme, e cila informon Kryetarin dhe
Drejtorin e Kabinetit.
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Neni 37
Pushimi vjetor

1. Kohézgjatja e pushimit vjetor pér punonjésit e administratés rregullohet nga
legjislacioni né fugi pér marrédhéniet e punés.

2. Kohézgjatja e pushimit vjetor té paguar éshté 4 javé kalendarike. Punonjési i
administratés ka té drejté té kérkojé kryerjen e pushimit vjetor edhe né periudha té
ndryshme e té ndara, por kéto periudha nuk mund té jené mé té shkurtra se 6 dité né
vijim.

3. Kohézgjatja e pushimit vjetor té paguar, kur punonjési i administratés nuk ka kryer njé
vit kalendarik pune té ploté, pércaktohet né pérpjestim té drejté me kohézgjatjen e
marrédhénieve juridike té punés.

4. Kérkesa pér leje vjetore dhe leje té tjera té pércaktuara drejtohen 15 dité pérpara
Drejtorisé sé Shérbimeve té Brendshme pas dakortésimit nga eprori i drejtpérdrejté.
Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme pasi pérgatit dokumentacionin, e dérgon kérkesén
pér miratim prané Kryetarit.

5. Kryetari mund té miratojé kérkesén pér leje té pushimit vjetor ose, pér arsye té
vijueshmérisé sé punés né institucion, mund ta shtyjé até pér njé periudhé mé té
pérshtatshme. Pas miratimit t€ Kryetarit, konfirmimi i lejes vjetore/shtyrja e saj i
dérgohet népunésit civil/punonjésit administrativ té interesuar dhe Drejtorisé ku bén
pjesé.

6. Pushimi vjetor duhet té kryhet brenda vitit kalendarik sipas planifikimeve pérkatése
brenda drejtorisé, pér té siguruar vijushmériné e punés.

Neni 38
Prona shtetérore

1. Punonjési i administrates duhet t¢ mbrojé dhe té ruajé pronén e institucionit, pérfshiré
kétu edhe dokurnentacionin zyrtar. Ai nuk duhet té pérdoré ose té Ilejojé gé té
pérdoret prona gé institucioni zotéron ose ka né pérdorim pér asnjé qéllim tjetér, pérvecgse
pér kryerjen e veprimtarive té miratuara, né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore
né fuqi.

2. Punonjési i administratés duhet té pérdoré mjetet gé i ofron pozicioni i punés vetém pér

realizimin e detyrave té tij dhe jo pér géllime personale.

Pas pérfundimit té punés fiken té gjitha pajisjet elektrike dhe elektronike.

4. Kryetari, né zbatim té legjislacionit né fugi nxjerr akt administrative pér ruajtjen dhe
mirémbajtjen e pronés shtetérore pér mirémenaxhimin e aktiveve né institucion.

w
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Neni 39
Dosja dhe regjistri i personelit

=

Dosja dhe regjistri i personelit t¢ punonjésve gqé gézojné statusin e népunésit civil do
té kryhet sipas procedurés dhe rregullave té parashikuara né nenin 17 té Ligjit 152
daté 30.05.2013 "Pér Népunésin Civil", i ndryshuar, dhe akteve nénligjore né fugi.

Neni 40
Vlerésimi i rezultateve té punonjésve

1. Vlerésimi i rezultateve té punés té punonjésve qé gézojne statusin e népunésit civil do
té kryhet sipas procedurés dhe rregullave té parashikuara né nenin 62 té Ligjit 152
daté 30.05.2013 "Pér Népunésin Civil", indryshuar, dhe akteve nénligjore né fuqi.

2. Vlerésimi i rezultateve t€ punés pér punonjésit gé nuk e gezojné statusin e népunésit
civil do té kryhet nga eprori direkt né pérputhje me aktet ligjore dhe nén ligjore né fugi
pér kété géllim.

Neni 41
Pérshkrimi dhe Kklasifikimi i pozicionit té punés

1. Pérshkrimi dhe klasifikimi i pozicioneve té punés té punonjésve gé gézojne statusin e
népunésit civil do té kryhet sipas procedurés dhe rregullave té parashikuara né nenin
19 té Ligjit 152 daté 30.05.2013, "Pér Népunésin Civil", i ndryshuar, dhe akteve
nénligjore né fugi.

Neni 42
Shkeljet dhe masat disiplinore

1. Shkeljet dhe masat disiplinore gqé zbatohen jané ato té parashikuara né legjislacionin
né fugi pér shérbimin civil né rastin e punonjésve gé jané me statusin e "Népunésit
civil"”.

2. Llojet e masave disiplinore gé mund té zbatohen ndaj népunésit civil sipas Nenit 58 té
Ligjit 152 daté 30.05.2013 "Pér Népunésin Civil", i ndryshuar, jané:

- Vérejtje;

- mbajtja deri né 1/3e pagés sé ploté pér njé periudhé deri né gjashté muaj;

- pezullim nga e drejta e ngritjes né detyré, pérfshiré rritjen né shkallén e pages pér njé

periudhé deri né dy vijet;

- largim nga shérbimi civil;

3. Masat disiplinore gé aplikohen né rast shkelje té disiplinés né puné nga ana e

punonjésit administrativ jepen nga Kryetari, bazuar né pércaktimet ligjore té Kodit té
Punés dhe Kontratés Individuale me Punémarrésin.
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Neni 43
Fagja elektronike

1. Struktura, administratori dhe pérmbajtja e fages elektronike t¢ AKEP www.akep.al
miratohet me akt administrativ té Kryetarit t¢ AKEP, duke zbatuar edhe detyrimet e
pércaktuara né ligjin 119/2014, lidhur me llojin dhe informacionin gé duhet
publikuar.

KREU X
TE DREJTA DHE DETYRIME

Neni 44
Detyrime té pérgjithshme

1. Cdo punonjés i administratés sé AKEP ka, por jo vetém, kéto detyrime té
pérgjithshme:

a. detyrimin pér t& mbrojtur interesin publik, duke respektuar Kushtetutén dhe
legjislacionin né fuqi;

b. detyrimin e shmangies sé ¢do interesi privat, i cili konsiston né shmangien e ¢do
pérfitimi té
drejtpérdrejté ose té térthorté, monetar ose tjetér, pér vete ose pér té tretét gjaté
ushtrimit té funksionit;

c. detyrimin e korrektésise, i cili konsiston né zbatimin me pérpikméri té orarit zyrtar,
pérshkrimit té punés, pérmbushjen e urdhérave té ligjshme té eproréve dhe raportimit
rregullisht t& punés dhe zbatimit té ligjit dhe rregulloreve té miratuara, né fuqi;

d. detyrimin e mirésjelljes, i cili konsiston né sjelljen me respekt ndaj eproréve, kolegéve,
vartésve si dhe publikut; .

e. detyrimin e dhénies sé informacionit, i cili konsiston né dhénien e informacionit té
kérkuar ¢do individi, né pajtim me dispozitat dhe procedurat ligjore né fuqi;

f. detyrimin e zbatimit té detyrés né pérputhje me normat gé rregullojné shéndetin,
higjenén dhe siguriné né puné.
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Neni 45
Detyrime té vecanta

1. Cdo punonjés i administratés sé AKEP ka kéto detyrime té vecanta:

a. detyrimin e ruajtjes se konfidencialitetit t€ informacionit me té cilin vihet né dijeni gjaté
ushtrimit té detyrés dhe mosshpérndarjes sé dokumentaeionit gé lidhet me punén e
AKEP pa autorizim paraprak té eproréve, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

b. detyrimin e disponueshmérise sé pérhershme, i cili konsiston né pérmbushjen
plotésisht t& detyrimeve gé rrjedhin nga regjimi i posagém i punés, duke siguruar
funksionimin e aktivitetit té autoritetit né pérputhje me Rregulloren;

c. detyrimin e miré administrimit té pronés shtetérore, gé ivihet né dispozicion gjaté
ushtrimit

d. té detyrés dhe ta pérdoré até vet ém pér géllimin e pércaktuar nga ligji dhe rregulloret e
brendshme;

Neni 46
E drejta e formimit profesional

1. Cdo punonjés i administratés s&€ AKEP, ka kéto té drejta:

a) tédrejtén e ngritjes né detyré, né pérputhje me kushtet dhe kriteret e pércaktuara né ligj;
b) té drejtén e respektimit té dinjitetit té tij profesional dhe personal;
c) té drejtén pér t'u aftésuar profesionalisht népérmjet trajnimeve brenda ose jashté vendit;
d) té drejtén e ushtrimit té detyrés né kushte té pérshtatshme, té sigurta dhe higjenike;
e) dh) té drejtén e pagés pér ushtrimin e detyrés, sipas legjislacionit né fuqi;
f) té drejtén pér pushime vjetore té paguara;

si dhe cdo té drejté tjetér té njohur nga legjislacioni né fuqi.
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KREUXI
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 47
Té tjera

1. Pér ¢éshtje té paparashikuara nga kjo rregullore, do té zbatohen rregullat sipas Kodit té
Procedurés Administrative.

2. Nése ndonjé pércaktim né kété rregullore bie ndesh me legjislacionin né fugi né
Republikén e Shqipérisé, prevalojné legjislacionin né fuqi.

3. Nisma pér amendimin e késaj rregulloreje ose shfugizimin dhe zévendésimin e saj me
njé rregullore té re, ndérmerret nga Kryetari ose nga jo mé pak se dy anétaré té KD.
Nisma pér ndryshimin né rregullore legjitimohet kur kjo vjen si:

a) nevojé e ndryshimeve ligjore né legjislacionin material dhe/ose até referues;

b) nevojé e zbatimit té reformave gé lidhen me strukturimin organizativ t¢ administratés
sé AKEP-it, pas miratimit té strukturés dhe organikés nga Kuvendi;

c) cdo arsye tjetér e ligjshme.

4. Dispozitat e késaj rregulloreje sipas objektit t& rregullimit jané té detyrueshme pér
zbatim nga administrata e AKEP-it;
5. Pranimi né puné nénkupton njohjen dhe pranimin e kérkesave té késaj Rregulloreje;

Neni 48
Hyrja ne fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi me miratimin e saj me Vendim té Késhillit Drejtues.

Adresa: Rruga “Reshit Collaku”, Tirané. Tel: +35542259571  Faks: +35542259106 info@akep.al www.akep.al
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Lidhja nr. 2

ORGANIKA E AUTORITETIT TE KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE POSTARE

(AKEP)

POZICIONI

KATEGORIA

NUMRI

I. KESHILLI DREJTUES:

KRYETAR
ANETARE
SEKRETAR I KESHILLIT DREJTUES

(6)

NN

—_

II. KABINETII KRYETARIT:

DREJTOR KABINETI
KESHILLTAR
SEKRETAR

II-a
1I-b

©))

I11. DREJTORIA JURIDIKE DHE INTEGRIMIT:
DREJTOR
SEKTORI I SHERBIMEVE LIGJORE

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

SEKTORI I CESHTJEVE GJYQESORE:

PERGJEGJES SEKTORI

SPECIALIST

SEKTORI I INTEGRIMIT DHE MARREDHENIEVE

PUBLIKE:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

1I-b

III-a
111-b

III-a
111-b

III-a
111-b

(10)

G

€

€

IV. DREJTORIA TEKNIKE:
DREJTOR

SEKTORI I ADMINISTRIMIT DHE KOORDINIMIT
TE SRF:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

1I-b

III-a
1II-b

)

6)

N —

Faqe|2695
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SEKTORI I NUMERACIONIT, SIGURISE SE
RRJETEVE, INFRASTRUKTURES DHE IT:

PERGJEGJES
SPECIALIST

IIT-a
111-b

®)

—_

V. DREJTORIA E AUTORIZIMEVE:
DREJTOR

SEKTORI I AUTORIZIMEVE:
PERGJEGJES SEKTORI

SPECIALIST

SEKTORI I ADMINISTRIMIT Domain.al DHE
KONFORMITETIT TE PAJISJEVE:

SPECIALIST

1I-b

III-a

II1-b

II1-b

(6)

)

VI. DREJTORIA E MONITORIMEVE, KONTROLLIT
DHE INSPEKTIMEVE:

DREJTOR
SEKTORI I ADMINISTRIMIT TE QENDRES
KOMBETARE DHE ZYRAVE RAJONALE TE
MONITORIMIT TE SRF:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALISTE (MONITORUES)

SEKTORI I KONTROLLIT DHE INSPEKTIMIT:

PERGJEGJES SEKTORI
INSPEKTORE

1I-b

III-a
I-b

III-a
III-a

VII. DREJTORIA E TREGJEVE DHE MASAVE
RREGULLATORE:

DREJTOR

SEKTORI I KERKIMEVE, ANALIZES, TARIFAVE
DHE STATISTIKAVE:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

1I-b

III-a
111-b

@®)

)

Faqe 2696
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SEKTORI I INTERKONEKSIONIT DHE AKSESIT:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

IIT-a
111-b

G

VIII. DREJTORIA E TE DREJTAVE TE
PERDORUESVE:

DREJTOR

SEKTORI I MBROJTJES SE TE DREJTAVE TE
PERDORUESVE DHE PORTABILITETIT:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

SEKTORI I SHERBIMIT UNIVERSAL:

SPECIALIST

1I-b

III-a
II1-b

II1-b

(6)

G

2

IX. DREJTORIA E BUXHETIT DHE MENAXHIMIT
FINANCIAR:

DREJTOR

SEKTORI I BUXHETIT DHE MENAXHIMIT
FINANCIAR:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

SEKTORI I PAGESAVE, MONITORIMIT DHE
ZBATIMIT TE KONTRATAVE:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

I1-b

III-a
111-b

III-a
III-b

)

3

G

X. DREJTORIA E SHERBIMEVE TE BRENDSHME:
DREJTOR
SEKTORI I BURIMEVE NJEREZORE:

PERGJEGJES SEKTORI
SPECIALIST

SEKTORI I PROTOKOLLIT DHE ARKIVIT:

SPECIALIST
SPECIALIST

1I-b

III-a
111-b

IV-a
IV-b

15)

3

@

Faqe | 2697




LIDHJA 2

DETYRAT SIPAS FUNKSIONEVE DHE EMERTESAVE TE HIERARKISE

. DREJTORIA JURIDIKE DHE INTEGRIMIT

1. Objekti i veprimtarisé sé Drejtorisé Juridike dhe Integrimit éshté kryerja e
detyrave pér sigurimin e mbéshtetjes né aspektin ligjor té veprimtarisé sé
AKEP-it gjaté ushtrimit té kompetencave dhe funksioneve rregullatore dhe
administrative t¢ AKEP-it. Drejtoria Juridike dhe Integrimit, ka pér objekt té
punés zbatimin e politikave strategjike kombétare pér integrimin europian sipas
legjislacionit né té cilén pérfshihet veprimtaria e AKEP, si dhe ndjekjen e
marrédhénieve me publikun dhe jashté.

2. Funksionet kryesore té drejtorisé jané:

e Zbatimi i ligjshmérisé népérmjet hartimit té akteve nénligjore dhe
pérmirésimit té vazhdueshém té tyre;

e Realizon verifikimin e ligjshmérisé t& veprimtarisé administrative dhe
rregullatore t¢ AKEP, garanton pérputhshmériné me ligjin, formén dhe
procedurén e parashikuar nga kuadri ligjor dhe rregullator né fuqi té projekt
akteve apo praktikave dokumentare gé paragiten pér miratim né Késhillin
Drejtues t& AKEP me géllim nxjerrjen e akteve administrative té arsyetuara né
pérputhje me pércaktimet ligjore;

e Té mbrojé interesat ligjore té institucionit népérmjet pérfagésimit
ligjor né mosmarréveshjet gjygésore ku AKEP éshté palé ndérgjygése.

e Zbatimin e detyrimeve institucionale té parashikuara nga MSA dhe té
progeseve té

e Integrimit Europian;

e Zhvillimin dhe zbatimin e politikave té marrédhénieve me jashté, si
dhe pérditésimin e vazhdueshém me dokumentat rregullatore dhe praktikat mé té
mira ndérkombétare;

e Kiryerjen e procedurave té nevojshme pér lévizjet jashté véndit té
punonjésve té

e AKEP.

e Pérgatitien e dokumentave té réndésishém rregullatoré, dhe té
materialeve @é paragiten pér vendim-marrje né Késhillin Drejtues t¢ AKEP;

e Sigurimin e ndjekjes sé veprimtarisé sé komunikimit protokollar midis AKEP
dhe institucioneve té tjera;

e Drejtimin e veprimtarisé informuese me publikun;

e Pérgatit materialet té cilat duhet té publikohen né fagen e internetit t¢ AKEP
dhe kujdeset pér pérditésimin e informacionit té publikuar

e Kryerja e detyrave t& mbulimit té veprimtarisé sé komunikimit protokollar
midis institucionit dhe institucioneve té tjera né kuadér té marrédhénieve té
nomenklaturés hierarkike dhe bashképunimit brenda dhe jashté vendit.

e Sé bashku me njésiné ad hoc té prokurimeve zbaton procedurat pér
planifikimin dhe kryerjen e prokurimeve né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

e Administron dokumentacionin e pérftuar nga procedurat e prokurimit.

e Bashképunon me Drejtorité e tjera t¢ AKEP pér zgjidhjen e problematikave
me tematikeé té pérbashkeét.



3. Struktura organizative e drejtorisé éshté:

e Sektori i shérbimeve ligjore;
e Sektori i ¢céshtjeve gjyqgésore;
e Sektori i Integrimit.

1. DREJTORIA TEKNIKE

1. Objekti i veprimtarisé sé Drejtorisé Teknike éshté kryerja e detyrave gé lidhen me
zbatimin e detyrimeve dhe ushtrimin e kompetencave ligjore t& AKEP-it né drejtim té
administrimit té spektrit té frekuencave, numeracionit, sigurisé sé rrjeteve,
administrimit té Sistemit té Pérgéndruar té Informacionit mbi infrastrukturén e
rrjeteve té komunikimeve elektronike, faciliteteve shogéruese, shérbimeve broadband
dhe té drejtés sé kalimit.

2. Funksionet kryesore té drejtorisé jané:

Administrimi i spektrit té frekuencave, i planit t¢ numeracionit;

Administrimi i Sistemit té Pérgéndruar té Informacionit (SPI) mbi
infrastrukturén e rrjeteve té komunikimeve elektronike;

Propozon né lidhje me pérditésimin e Planit Kombétar té Radio Frekuencave né
bazé té vendimeve dhe rekomandimeve té ECC (CEPT) dhe ITU;

Pérgatit rregulloret dhe bén adaptimin e normave teknike e standardeve
lidhur me pérdorimin e radiofrekuencave dhe numeracionin;

Bashképunon me institucionet e tjera pérdorues té spektrit té frekuencave,
pérgatit procedurat pér bashképunim dhe marréveshje ndérshtetérore;

Ndjek praktikat e ECC dhe ITU pér propozimet lidhur me Vendimet
apo Rekomandimet né administrimin e spektrit dhe té marré pjesé né aktivitete gé
lidhen me kéto praktika, kur shihet e arsyeshme;

Ndjek dhe studion rekomandimet, raportet dhe vendimet e institucioneve
europiane dhe ndérkombétare pér standartet teknike pér numeracionin dhe
treguesit e Cilésisé;

Pérgatit materialet té cilat duhet té publikohen né fagen e internetit t¢ AKEP
dhe kujdeset pér pérditésimin e informacionit té publikuar;

Administrimi i téré aplikacioneve té AKEP-it.

Trajtimi i céshtjeve qé lidhen me aksesin né internet, shérbimet me brez té
gjeré dhe masat mbrojtése;

Administrimi i sistemeve online té shérbimeve administrative dhe
rregullatore qé kryen AKEP.

3. Struktura organizative e drejtorisé éshté:

Sektori i administrimit dhe kordinimit té& SRF;

Sektori i numeracionit, sigurisé sé rrjeteve, infrastrukturés dhe IT.



V.

I11. DREJTORIA E AUTORIZIMEVE

Objekti 1 veprimtarisé sé Drejtorisé sé Autorizimeve, éshté kryerja e detyrave gé
lidhen me zbatimin e detyrimeve dhe ushtrimin e kompetencave ligjore té AKEP-it
lidhur me regjistrimin e sipérmarrésve té komunikimeve elektronike dhe ofruesve té
shérbimeve té komunikimeve elektronike sipas regjimit té Autorizimit té
Pérgjithshém, léshimin e autorizimeve individuale pér pérdorimin e frekuencave,
dhénien e autorizimeve sipas ligjit nr. 46/2015 “Pér shérbimet Postare né Republikén
e Shqipérisé”, njohjen e konformitetit pér pajisjet “radio” dhe pajisjet fundore té
telekomunikacioneve, administrimin e domain cc.TLD.al, néndomainet e tij.

Funksionet kryesore té drejtorisé jané:

Administrimi i regjistrimit té pérditésuar, bazé té dhénash (database) pér personat
fiziké dhe juridiké, té cilét kané njoftuar ushtrimin e veprimtarisé, sipas procedurés
ligjore;

Ndjek procedurat e aplikimit onliné pér regjistrimin e njoftimit si dhe pér pajisjen me
Autorizimet individuale pér pérdorimin e frekuencave;

Ndjek procedurat lidhur me veprimtariné pér regjistrimin e sipérmarrésve té
komunikimeve elektronike dhe ofruesve té shérbimeve té komunikimeve elektronike
sipas regjimit té Autorizimit té pérgjithshém, dhénien e autorizimeve sipas ligjit nr.
46/2015 “Pér shérbimet Postare né Republikén e Shqipérisé”, njohjen e konformitetit
pér pajisjet “radio” dhe pajisjet fundore té telekomunikacioneve;

Administrimi i domain cc.tld.al, nén domainet e tij;

Struktura organizative e drejtorisé éshté:
Sektori i Autorizimeve;

Sektori i administrimit domain.al dhe konformitetit té pajisjeve:

DREJTORIA E MONITORIMEVE, KONTROLLIT DHE INSPEKTIMEVE

Objekti 1 veprimtarisé sé Drejtorisé sé Monitorimeve, Kontrollit dhe Inspektimeve
éshté kryerja e detyrave gé lidhen me zbatimin e detyrimeve dhe ushtrimin e
kompetencave ligjore té AKEP-it pér monitorimin e spektrit té frekuencave,
zbatueshmériné e standardeve dhe cilésisé té rrjeteve dhe ofrimit té shérbimeve
publike té komunikimeve elektronike, si dhe inspektimin e veprimtarisé sé
sipérmarrésve té rrjeteve dhe shérbimeve té komunikimeve elektronike publiké dhe té
shérbimit postar ose ¢do personi tjeter fizik apo juridik gé zhvillon veprimtari né
fushén e komunikimeve elektronike dhe até té shérbimit postar.

Funksionet kryesore té drejtorisé jané:

41



3.

Monitorimi i pérdorimit té spektrit té frekuencave dhe interferencave.

Monitorimi i cilésisé té rrjeteve dhe shérbimeve té komunikimeve elektronike, si dhe
masave pér mbrojtjen e rrjeteve té komunikimeve elektronike publike.

Zbaton procedurat administrative dhe organizative pér planifikimin dhe kryerjen e
inspektimeve né sektorin e komunikimeve elektronike dhe até té shérbimit postar.

Koordinon me drejtorité e institucionit, kryerjen e veprimtarisé sé inspektimit té
planifikuar.

Bén studime, analiza dhe harton akte rregullatore pér ¢éshtje gé lidhen me objektin e
veprimtarisé sé drejtorisé.

Struktura organizative e drejtorisé éshté:

Sektori i administrimit té gendrés kombétare dhe zyrave rajonale té monitorimit
té SRF;

Sektori i kontrollit dhe inspektimit.

V. DREJTORIAE TREGJEVE DHE MASAVE RREGULLATORE

Objekti i veprimtarisé sé Drejtorisé sé Rregullimit Ekonomik dhe e Statistikave éshté
kryerja e detyrave gé lidhen me zbatimin e detyrimeve dhe ushtrimin e kompetencave
té AKEP-it té parashikuara né legjislacionin e fushés pér rregullimin e konkurrencés
dhe sigurimin e shérbimit universal né tregun e komunikimeve Elektronike dhe até
postare me géllim pérmbushjen e objektivave rregullatore té pércaktuara né Ligjin
9918.

Funksionet kryesore té drejtorisé jané:

Hartimi i akteve rregullatore gé lidhen me rregullimin ekonomik té tregut dhe
shérbimin universal t& komunikimeve Elektronike dhe shérbimit universal postar;
Kryerja e proceseve té analizave té tregut né sektorin e komunikimeve
Elektronike/ postare;

Mbikqyrja e zbatimit té detyrimeve nga sipérmarrésit me Fuqi t¢ Ndjeshme né
Tregun e komunikimeve elektronike (FNT);

Mbikqyrja dhe rregullimi i tarifave té shérbimeve publike t& komunikimeve
Elektronike dhe té shérbimeve postare;

Mbledhje dhe pérpunim i té dhénave statistikore dhe financiare periodike pér
sektorin e komunikimeve Elektronike dhe té shérbimeve postare;

Koordinim i proceseve té mbledhjes sé statistikave nga AKEP;

Publikim i té dhénave statistikore té tregut té komunikimeve Elektronike dhe ato té
shérbimeve postare;

Publikimi i informacionit pér tarifat e shérbimeve té komunikimeve
Elektronike dhe ato té shérbimeve postare;

Pércaktimi dhe analizén e tregut postar;

Struktura organizative e drejtorise éshté:



e Sektori i kérkimeve, analizés, tarifave dhe statistikave;

e Sektori i interkoneksionit dhe aksesit.

VI. DREJTORIAE TE DREJTAVE TE PERDORUESVE.

1. Objekti i veprimtarisé sé Drejtorisé sé té drejtave té pérdoruesve, éshté kryerja e
detyrave né lidhje me té drejtat e pérdoruesve té rrjeteve dhe shérbimeve té
komunikimeve elektronike si dhe té shérbimeve postare, brenda kompetencés dhe
juridiksionit ligjor t¢ AKEP si organ rregullator i fushés.

2. Funksionet kryesore té drejtorisé jané:

e Administrimi i aplikacionit online pér ankimet e pérdoruesve me géllim funksionimin
normalisht té procesit té ankimit té pajtimtaréve té shérbimeve elektronike dhe
pérdoruesve té shérbimeve postare;

e Administrimi i bazés gendrore té té& dhénave pér portabilitetin t&¢ numrit me géllim
zbatimin nga sipérmarrésit, té ofrimit té shérbimit té portabilitetit t¢ numrit né
pérputhje me parashikimet ligjore dhe aktet rregullatore t¢ AKEP;

e Bashképunon me strukturat pérkatése prané Komisionit té Mbrojtjes sé
Konsumatoréve, shogatat né mbrojte té interesave té konsumatoréve dhe Autoritetin e
Konkurrencés, pér té garantuar zbatimin e detyrimeve ligjore pér té drejtat e
pérdoruesve, si dhe té shérbejé pér marrjen e masave preventivuese sa mé té
efektshme pér parandalimin e sjellieve nga ana e sipérmarrésve né dém té
konsumatorit/pérdoruesve;

e Pérditésimi i informacionit té ardhur nga organizatat ndérkombétare ku Republika e
Shqipérisé dhe AKEP aderon, pér céshtjet gé lidhen me té drejtat e pérdoruesve, té
shérbejé pér zbatimin e detyrimeve ligjore, pérmirésimin e kuadrit rregullator dhe
rritjen e standardeve té punés né kété drejtim;

3. Struktura organizative e drejtorisé éshté:
e Sektori i mbrojtjes sé té drejtave té pérdoruesve dhe portabilitetit;

e Sektori i shérbimit universal.

VIil. DREJTORIA E BUXHETIT DHE MENAXHIMIT FINANCIAR

1. Objekti i veprimtarise sé Drejtorisé sé Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar éshté kryerja e
detyrave pér sigurimin e mbéshtetjes né aspektin financiar té veprimtarisé sé AKEP-it gjaté
ushtrimit té kompetencave dhe funksioneve rregullatore, si dhe menaxhimit dhe administrimit
financiar té institucionit.

2. Funksionet kryesore té drejtorisé jané:



e Rritjen e performancés dhe menaxhimi me efektivitet t¢ fondit t& shpenzimeve té
programuar si dhe administrimin, dokumentimin dhe garkullimin e vlerave materiale
monetare duke béré:

- Kontabilizimin né kohé té veprimeve té arkés, bankés, magazinés pér té
ardhurat dhe shpenzimet gé kryen institucioni;

- Mbyllja e bilancit financiar té vitit, dhe dérgimin e tij brenda afateve ligjore né
organet tatimore.

- Llogaritjet dhe arkétimet e pagesave pér AKEP dhe tarifén e shérbimit té
radiokomunikacionit pér mbulimin e fondit vjetor té shpenzimeve dhe
derdhjen né buxhet.

- Ndjekja e vazhdueshme e sipérmarrésve debitor pér likujdimin e pagesave pér
AKEP dhe tarifén e radiokomunikacionit.

- Inventarizimin e pasurisé sé AKEP pér materialet né magaziné e né pérdorim.
-Vlerésimi i gjéndjes pér materialet e papérdorshme dhe asgjésimin e tyre
konform legjislacionit né fuqi.

e Programimi i detajuar i té ardhurave nga pagesat né AKEP dhe fondi i shpenzimeve té
vitit;

e Arkétimin e detyrimeve té prapambetura pér AKEP dhe tarifé;

e Hartimi i projekt-fondit té shpenzimeve té AKEP pér vitin pasardhés;

e Ndjekja dhe evidentimi i té ardhurave dhe shpenzimeve t¢ AKEP pér vitin e punés:

3.Struktura organizative e drejtorisé éshté:

e Sektori i buxhetit dhe menaxhimit financiar;
e Sektori i pagesave, monitorimit dhe zbatimit té kontratave.

VIIl. DREJTORIA E SHERBIMEVE TE BRENDSHME

1. Objekti i veprimtarisé sé Drejtorisé sé Shérbimeve té Brendshme &shté sigurimi i
organizimit, drejtimit dhe zhvillimit té burimeve njerézore, shérbimeve mbéshtetése
sipas legjislacionit né fugi me géllim pérmbushjen e objektivave rregullatore dhe
administrimin sa mé profesional dhe eficent té kapaciteve njerézore.

2. Funksionet kryesore té drejtorisé jané:

e Administrimi i burimeve njerézore té institucionit, dosjeve té personelit dhe
regjistrit themeltar té punonjésve sipas legjislacionit né fuqi;

e Ndjekja dhe zbatimi i rregullave té etikés dhe disiplinés né puné;

e Ndjekja e céshtjeve té mbulimit té nevojave té institucionit me logjistiké
dhe Shérbimet mbéshtetése;

e Administrimin e shérbimeve mbéshtetése té institucionit;

e Planifikon seminare, trajnime etj. pér ngritjen e nivelit profesional té
specialistéve;

e Bashkérendon punén me drejtorité dhe sektorét e tjeré pér realizimin e
detyrave funksionale.



3. Struktura organizative e drejtorisé éshté:
e Sektori i burimeve njerézore;

e Sektori i protokoll/arkivés.
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O"’ng 1 Lové"gAUTORITETI I KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE POSTARE
EMERTESA E STRUKTURES
Nr. Prot. Tirang, mé . .2017

Lénda: (shénohet shkurtimi pérmbajtésor i dokumentit)

EMERTIMI | PLOTE NE RASEN DHANORE, ME GERMA KAPITALE, |
INSTITUCIONIT TE CILIT | DERGOHET
( Emértimi i vendit ku ka seliné institucioni té cilit i dérgohet)

Per dijeni: (né rastet kur jané isntitucione té tjera pér dijeni shénohet emértesa dhe vendi ku ka
seliné institucioni, njésoj si mé sipér)

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
I FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

( Emri e Mbiemri)

NE MUNGESE DHE ME URDHER
(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE
| FUNKSIONIT TE TE AUTORIZUARIT)

(Emri e Mbiemri)
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AUTORITETI | KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE POSTARE

(EMERTESA E STRUKTURES)

Nr. Prot. Tirang, mé . .201

( Emertimi, me germa kapitale i llojit t¢ dokumenti) :
URDHER / VENDIM / UDHEZIM etj.)

Nr. ,daté___ .20

PER
(TITULLIN E URDHERIT /VENDIMIT/ UDHEZIMIT ETJ ME GERMA
KAPITALE, QENDER, E THEKSUAR)

(Baza ligjore)

(URDHEROJ: /VENDOSA: /JUDHEZOQJ: etj, sipas rastit)

1. (teksti i1 wvendimit, sipas elementeve té pércakuara né Kodin e Procedurave
AMINISTIATIVE). . ..o e

(EMERTIMI, ME GERMA KAPITALE,
| FUNKSIONIT TE TITULLARIT)

( Emri e Mbiemri)



REPUBLIKA E SHQIPERISE

(EMERTESA E STRUKTURES )

MEMO

Drejtuar: Z/Zj. (Emri e Mbiemri)

Pozicioni
Pér dijeni: (Nese ka) Z/Znj. (Emri e Mbiemri)

Pozicioni
Pérgatiti: Z/Znj. (Emri e Mbiemri)

Pozicioni
Lénda: (shénohet shkurtimi pérmbajtésor i dokumentit)

Data:

I/E nderuar, (Emri e Mbiemri)
Pozicioni

Tekst
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AUTORITETI KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE POSTARE

Nr. Prot. Tirané, mé , , 2018
Ankesé [] Kérkesé [] Me iniciativél] Korrespodencé [J Njoftim [J

Letér e paraqitur nga : , Adresa

KRYETARI Dt.
Ngarkon pér shqyrtim:
Drjetoria Juridike dhe e Integrimit
Drejtoria e Autorizimeve —
Drejtoria e Monitorimit, Kontrollit dhe Inspektimeve —
Drejtoria e Tregjeve dhe Masave Rregullatore
Drejtoria e Sherbimeve té Brendshme
Drejtoria e té Drejtave té Pérdorueséve
Drejtoria e Buxhetit dhe e Menaxhimit Financiar

Drejtoria Teknike

Afati: Normal (7 dit€) __, Prioritet(3 dité)__, Urgjent(brenda dités)__, Pa afat__.

Shénime

Drejtori Pergj. Sektori. Specialist/ Inspektor.
ngarkon pér shqyrtim

Shénime

Nr i Dokumentave fage Dt

Né mbéshtetje té ligjit nr. 9918 dt 19.05.2008, Ligjit nr. 120/2016, Ligjit 46/2015, ligjit 9131 dt.
08.09.2003 "Pér Informacionin e Klasifikuar Sekret Shtetéror", ligjit 9887 dt 10.03.2008, ndryshuar me
48/2012, "Pér Mbrotjen e té Dhénave Personale”, deklaroj pérgjegjésiné time ligjore né trajtimin e késaj
céshtje.

Dorézoi: Firma:
Pranoi: Firma: Dt.




