Kabineti i Kryetarit

Pér ushtrimin e funksioneve dhe kompetencave, Kryetari ndihmohet nga funksionarét ndihnmeés
né pérbérje té Kabinetit

Kabineti i Kryetarit pérbéhet nga:
a) Drejtori i Kabinetit;
b) Késhilltari;

c) Sekretari i Kryetarit

Drejtori i Kabinetit éshté funksionar i larté ndihmés dhe ka kéto detyra:

1) Drejton, koordinon dhe éshté pérgjegjegjés pér punén e kabinetit pérpara Kryetarit té KD-sg;

2) Ndjek pregatitjen e korrespondencés kryesore dhe té réndésishme né adresé té Kryetarit dhe
detyrave té I1éna nga ana e tij;

3) Merr masat e duhura organizative lidhur me parashtrimin né kohé t& materialeve apo
njoftimeve gé i paragiten Késhillit Drejtues pér miratim.;

4) Bashképunon me drejtuesit e strukturave organizative t¢ AKEP pér realizimin e detyrave té
ngarkuara;

5) Né bashképunim me strukturén e Integrimit né AKEP pérgatit dhe siguron mbarévajtjen e
takimeve zyrtare té Kryetarit té KD-sé brenda dhe jashté vendit;

6) Merr masat pér zbatimin e veprimtarisé protokollare té Kryetarit t&é KD

Késhilltari éshté funksionar i larté ndihmés dhe kryen kéto detyra:

1. Sipas ¢éshtjeve gé mbulon, ndihmon drejtpérdrejté Kryetarin né ushtrimin e funksioneve dhe
detyrave.

2. “Sipas nevojés, Kryetari ngarkon Késhilltarin pér t&€ shfaqur n€ rrugé zyrtare mendimet,
keshillat, opinionet dhe sugjerimet e tij pér ¢c€shtje t&€ réndésishme”.

3. Kur Kryetari e gjykon té nevojshme, pér probleme gé kané té bé&jné me marrédhénie té
brendshme né AKEP dhe jashté tij me organizma e institucione té ndryshme, i kérkon
Késhilltarit té shprehé géndrimin e tij, ose té pérgatisé pérgjigjet gé kérkohen, a p o ti trajtojé
hollésisht njé d okument me interes pér AKEP-in.

4. Késhilltari, népérmjet dokumentacionit gé i vihet né dispozicion nga Kryetari, por dhe
népérmjet bashkepunimit gé realizon me iniciativen e tij me drejtorite, azhornohet me problemet



mé té réndésishme qé AKEP-i éshté obliguar pér t'i zgjidhur né funksion té kompetencave dhe
detyrimeve ligjore. Né ményr€ t€ vegante punon sipas njé programi t€ caktuar pér t’u azhornuar
me pérvojén e rregullatoréve homolog dhe jep rekomandimet e veta pér implementimin e késaj
pérvoje nga AKEP.



