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Autoriteti i Komunikimeve Elektronike dhe Postare
Drejtoria € Menaxhimit Financiar dhe Pagesave
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UDHEZIM
Nr. 228 daté & /11 /2017
PER

PROCEDURAT E RUAJTJES, MBRO)TJES DHE KRITEREVE E KOMPETENCAVE PER NXJERRJEN
NGA PERDORIMI TE AKTIVEVE NE AKEP

Né mbéshtetje té nenit B, pika B/¢ té Ligjit Nr.10296, daté 08.07.2010, “Pér menaxhimin financiar
dhe kontrollin”, i ndryshuar, si dhe Udhézimit té Ministrit té Financave Nr. 30, daté 27.12.2011 "Per
menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik”, i ndryshuar, si dhe akteve té tjera nenligjore né
fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit,

!
KRYETARI | KESHILLIT DRE|TUES;

UDHEZON:

Ndjekjen e rreguilave té renditura si mé poshté, me qéllim; pasqyrimin e ploté té giendjes dhe té
ndryshimit té aktiveve né ruajtje dhe né pérdorim, parandalimin e démtimit dhe shpérdorimit te
tyre, si dhe menaxhimin e riskut té aktiveve qé disponon AKEP. Pérdorimin e procedurave
standarde dhe gjurmés sé auditit pér dokumentimin, ruajtjen, qarkullimin dhe nxjerrjen nga
perdorimi té aktiveve té AKEP.

A. PROCEDURAT PER ADMINISTRIMIN E VLERAVE MATERIALE DHE MONETARE, MENAXHIMI
I RISKUT LIDHUR ME AKTIVET

| Procedura pér administrimin e vlerave materiale pérmban procedurat qé duhen ndjekur pér:
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I- Lévizjen dhe ndryshimin e vlerave materiale

a-Cdo lévizje dhe ndryshim i vlerave materiale pasqyrohet né dokumentat, té cilat pérmbajné té
dhénat e nevojshme pér vértetimin e tyre.

b-Kéto dokumenta, té pérgatitura né ményré té ploté e té sakté, i nénshtrohen detyrimisht
rregjistrimit né librat e llogarisé.

c-Vlerat materiale qé administron AKEP, pér veté natyrén dhe qéllimin e pérdorimit té tyre, ndahen
né:

c.1- Materiale inventari

jané té gjitha paisjet dhe sendet e tjera né vlerg, qé plotésojné nevojat materiale té AKEP, té cilat
géndrojné né inventar deri né nxjerrjen nga pérdorimit té tyre.

c.2-Materiale konsumi :

Jané té gjitha materialet e tjera me vleré qé plotésojné nevojat e pérditshme té AKEP, té cilat kur

jepen pér konsum shkarkohen pérfudimisht nga libri i llogarisé. Liogaria e vlerave materiale

‘ mbahet né tregues natyroré (cope, kg, metra, etj) dhe sipas llojshmérisé, kualitetit, markeés, numrit,
etj.

I1- Klasifikimin e vlerave materiale

Vlerat materiale ndahen né dy kategori:
‘ a- Vlera materiale té refa té pa véna né pérdorim, qé jané gjéndje né magazinén e njésisé.

! b- Vlera materiale né pérdorim, pavarésisht nga vendndodhja e tyre brenda njésisé. Kur kéto
materiale kané plotésuar afatet e pérdorimit sipas normave, fané amortizuar né até masé qé éshté e
pamundur té kthehen né gjendje pune me ¢farédolloj riparimi, seleksionohen dhe nxirren nga

| pérdorimi sipas procedurave té pérshkruara né kété udhézim. (Kreu B, pikat Il e III)

Kalimi i materialeve nga kategoria e paré né té dytén béhet menjéheré pas vénies sé tyre né

! pérdorim (sipas dokumentit fletédalje).

11I- Dokumentimin

| Rregjistrimi { veprimeve ekonomike né librat e kontabilitetit, kryhet bazuar né dokumentat gé jané:

‘ a- Dokumenta autorizues -jané dokumentat q& autorizojné kryerjen e njé veprimi té caktuar
} ekonomik dhe qé i bashkélidhet dokumentit vértetues. Té tilla jané urdhérat e blerjeve, kontratat,
‘| urdhéri pér krijimin e komisioneve, urdhéra pér nxjerjen nga perdorimi té cilat léshohen nga
! nénpunesit autorizues té njésisé.

| b- Dokumenta vértetues -vértetojné kryerjen né fakt dhe né ményré kronologjike té veprimeve
ekonomike. Té tilla jané fletéhyrjet fletédaljet, situacionet e shpenzimeve, mandatarkétimi,
mandatpagesat, proces vebale, et].

analitiké, libér i madh, kartelat e magazinave) qé pérpilohen pér regjistrimin e dokumentave
vértetues né librat e llogarisé.

‘ \ c- Dokumentat e llogarisé - jané dokumentat pérmbledhes ose rregjistra kontabel (ditar, libra

N& dokumenta duhet té pérshkruhen me vértetési veprimi ose ngjarja q& pérmban té dhéna pér |
'1 shkakun e veprimit, datén dhe vendin e kryerjes, objektin, treguesit sasioré dhe ato vleror, ‘
| personat qé kané autorizuar dhe maré mallin né dorézim. Dokumentat duhet té jené pa korigjime,
‘ té lexushme, pa gabime, pa harresa dhe numérim té dyfishté, si dhe pa mashtrime. Hyrja e aktiveve

| Adesa Rr“ Reshit Collaku*, Tel: 355 4 2259 571 www.akep.al
- Tirang Fax: 355 4 2259 106 info{@skep al
Fage2/11

ey



né magazing dokumentohet né ¢do rast me fletéhyrjen e hartuar sipas giendjes fizike té tyre.
Fletéhyrja plotésohet nga magazinieri, pasi té jeté béré mé paré verifikimi fizik i sasisé, i cilésisé
dhe ¢mimit, duke ju referuar kushteve né kontraté. Fletéhyrjes i bashkangjitet njé kopje e faturés sé
shitjes sé mallit. Pér ¢do dalje té aktiveve nga magazina pritet fletédalja nga ana e magazinierit,
duke u mbeshtetur né urdhér dorzimin, fletékérkesén ose ne planin e shpérndarjes sé kartelés
limite. (Fletédaljes se magazinés i bashkangjitet autorizim/urdhér dorzimi). Magazinieri mé pas
bén kontrollin e fletéhyrjeve dhe te fletédaljeve pér rregullésiné e tyre, bén shumézimin pér ¢do
artikull dhe nxjerr vierén e tyre, si dhe hedh né kartelat e magazinés levizjet pérkatése né sas! dhe
né vlers. Fletéhyrjet dhe fletédaljet origjinale bashké me dokumentat shogérues té cilésuar mé
sipér dorézohen né zyrén e llogarisé (Drejtoriné e Financés), nga magazina jo mé voné se njé dité
pas kryerjes sé veprimit ekonomik.

I1I-1 Marrja né dorézim e aktiveve té furnizuara

Titullari i AKEP miraton urdhérin pér ngritjen e komisionit pér marrjen né dorézim té aktiveve té
furnizuara pér sasing, cilésing, llojin, plotésiné e tyre dhe té dokumentacionit shogérues.

Komisioni pérbéhet nga specialisté té fushes sipas liojit t& aktiveve dhe né rast nevoje edhe nga

eksperté t& jashtém. Né komision béjné pjesé jo mé pak se , duke pérfshiré edhe
_p_lﬂ:on] ésin me pérgjegjési materiale.

Marrja né dorézim e aktiveve béhet sipas procedurave qé parashikon ky Udhézim, rastet specifike
té pa trajtuara, gjejné referencé né Udhézimin e Ministrisé sé Financave, Nr.30, daté 27.12.2011
“Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik”, { ndryshuar, Kreu I1], pika 42 - 50 e tij. Né
¢do rast, komisioni i marrjes né dorézim mban proces-verbal né té cilin detajon té dhénat e
verifikuara gjaté marrjes né dorézim té aktiveve. Kur ka mospérputhje ndérmjet sasive, cilésisé,
markés sé prodhimit té mallrave t& shénuara né fletédalje faturé dhe sasive efektive té gjendura
brenda amballazhit, komisioni ndérpret verifikimin dhe lajméron shitésin qé té paraqitet né njé afat
té caktuar. Kur shitési nuk paragitet né afatin e caktuar, komisioni vazhdon verifikimin dhe mban
proces verbal pér mospérputhjet dhe nuk | merr né dorézim, por i mban né ruajtje né magaziné,
duke preré fletéhyrje malli né ruajtje. Komisioni lajméron shitesin pér té terhequr mallin né njé afat
kohor té cakuar. Njé kopje e proces verbalit i dérgohet Drejtorisé sé Menaxhimit Financiar dhe
Pagesave (DMFP), pér ndjekje sipas dispozitave né fugi. Kur malli &shté né ruajtje nuk kryhet
pagesé pér furnitorin.

1V- Veprimet qé kryen sektori i menaxhimit financiar té AKEP

Punonjesi pérgjegjés né sektorin e Menaxhimit Financiar dhe Pagesave, pas marrjes né dorézim té
dokumentave nga personat me pérgjegjési materiale (magazineri) kryen kontrollin paraprak té
tyre. Ky kontroll pérfshin kontrollin e rregullshmérisé sé jashtme, kontrollin nga pikpamja e
zbatimit t& ligishmérisé dhe kontrollin e saktésisé sé veprimeve arithmetike. Kontrollohet numri
rendor i dokumentit si pér fletéhyrjen dhe fletédaljen, té cilat duhet té vijné né ményré kronologjike
dhe t& mos kené kapércim numri, té kené adresén nga vjen dhe kujt i dérgohet malli.

Pér hyrjet qé béhen nga blerjet me fondet e AKEP, specialisti ne sektorin e MFP duhet té
kontrollojé, nése fletehyrja origjinale ka té bashkélidhur dokumentacioni justifikues pérkatés qé
vérteton:

a- Proges verbalin e marrjes né dorézim té firmosur nga komisioni;
b- Faturén e furnitorit té fotokopjuar( fatuara origjinale i bashkelidhet dokumentit té bankés);
c - Situacion té shpenzimeve pér investimet
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d - Certifikaten e origjinés ne rast inporti dhe certifikaten e cilésisé ne rastet kur eshte kerkuar ne
specifikimet teknike;

e -Fletén e analizave laboratotike kur eshte kerkuar;

f - Garanci malli; ejt.

Pér hyrjet e mallrave qé garkullojné pa pagesé, fleté-hyrja e plotésuar nga magazina duhet té
keté bashkélidhur dokumentacionin pérkates, si:

a- Faturén e njésisé qé ka béré dalje mallin (ose Fleté-daljen e firmosur nga nga pérfagésuesit e
njésisé shpenzuese qé ka béré dalje mallin);

b- Autorizimin pér terheqje malli t& firmosur nga Titullari dhe nga Drejtorit te DMFP; Pér té gjitha
hyrjet qé béhen pa pagesé, AKEP dérgon Akt-konfirmimin dérguesit, brenda datés 20 t& muajit
pasardheés, i cill firmoset nga Nénpunési Zbatues dhe Nénpunési Autorizues (njé kopje e fleté-hyrjes
té firmosur dhe vulosur nga titullari dhe Drejtori i DMFP).

Pér hyrjet e aktiveve té dhéna me donacion, dokumentacioni shogérues éshté:

a- Kontrata/akti i dhurimit ose letré zyrtare e njésisé donator;

b- Faturén qé indentifikon mallrat dhe vlerén e tyre;

c- Dokumentat e zhdoganimit (né rastin e ardhjes sé aktiveve nga importi);

d- Certifikatén e origjinés;

e- Progesverball i kolaudimit t& donacioneve;

f- Progesverbalin e pranimit té mallit t& firmosur nga personi pérgjegjés pér shérbimet dhe
menaxhimin e aktiveve.

Struktura e Nénpunésit Zbatues, bén regjistrimin e veprimeve ekonomike qé pasqyrojné lévizjet e
aktiveve t& njésisé, né librat kontabél, Gjithashtu dokumenton parregullsité né dokumentacionin
pérkatés té rregjistrit té aktiveve dhe lévizjes sé tyre.

V- Dokumentimi i vierave monetare.

Pagesat pér ¢do shpenzim té fondeve té AKEP, béhen népérmjet llogarive bankare té AKEP, direkt
né llogariné bankare té shitésit t& mallit (furnitorit). Drejtoria pérkatése éshté e detyruar té béjé
pagesén pér mbylljen e detyrimit menjéheré pas marrjes sé faturés tatimore nga furnitori dhe
vertetimin e kryerjes se sherbimit/marrjes né dorézim té mallit, bazuar né kushtet e kontratés.

Veprim arke - quhet shérbimi i arkétimit dhe i pagesés me para né doré, né bazé té
mandatarkétimit dhe mandatpagesés. Limiti i veprimeve me arkén pér pagesa emergjente dhe té
vogla qé rimbursohen né ményré té vazhdueshme gjaté vitit, sipas dokumentave justifikuese éshté
10,000 leké. Gjithashtu veprimet me para né doré kryhen edhe pér transaksionet financiare né
formén e paradhénies pér udhétime e dieta, si dhe pér arkétimin e té ardhurave deri né vlerén

5,000 leké. Personi | autorizuar pér mbajtjen e arkés mban ditar arke, ku hedh ¢do dité veprimet e
arkes.

Dokumentat e arkés kontrollohen dhe nénshkruhen nga personat e poshtéshénuar:

a- mandatarkétimi nénshkruhet nga personi pérgjegjés pér vierat monetare, nga personi gé kryen
derdhjen e vlerave monetare, si dhe nga nénpunési zbatues/apo personi i autorizuar prej tij.

b- mandatpagesa &shté njé dokument i cili nénshkruhet nga nénpunes{ zbatues/ personi |
autorizuar prej tij, nga marrési | vlerave monetare dhe nga pérgjegjési 1 vlerave monetare.
Inventarizimi i gjéndjes sé vlerave monetare né arké kryhet njé heré né muaj, nga nénpunési
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zbatues dhe ruajtja e tyre béhet neé kasaforté. Kopja origjinale e mandatarketimit “dhe
mandatpagesés i kalohet personit pérgjegjes té financés qé kryen regjistrimet kontabel, ku béhet
regjistrimi i veprimeve né ditarin e arkés,

Listépagesat plotésohen nga punonjési, i caktuar nga Drejtori i DMFP, pér pagat né sektorin e
Menaxhimit Financiar, duke u mbéshtetur né listprezencén e firmosura nga punonjési pérgjegjes.
Pérmbledhésja e listpageseés e cila shoqéron urdhér shpenzimin e pagave firmoset nga nénpunési
zbatues{Drejtori i DMFP) dhe nénpunési autorizues(Titullari).

V1- Rregjistri i aktiveve né AKEP

AKEP, duhet té krijojé dhe pérditésojé njé rregjister kontabél pér té gjitha aktivet qé zotéron apo qé
ka né administrim, pérfshi edhe pronat publike qé sigurojné té ardhura. Rregjistri mbahet né
formén e kartelave analitike ose sintentike. Nénpunési autorizues cakton nénpunésin zbatues pér
krijimin dhe mbajtjen e rregjistrit té aktiveve, Regjistrimi i aktiveve té njésisé duhet té perfshijé si
aktivet afat gjata dhe afatshkurtra, materiale dhe monetare. N& aktivet afatgjata futen aktivet gé
kané nje vleré mbi 10,000 leké dhe afat pérdorimi mbi nje vit. Ndérsa nen kété kufi béjné pjesé
aktivet afatshkurtér.

Nénpunési Zbatues i AKEP, mban pasqyrat financiare pér aktivet e gjithé AKEP.

Formati i rregjistrit té aktiveve hartohet né vartési té llojit té tyre afatgjaté, apo afat shkurtér.

- Dita e hyrjes ose marrjes né dorézim;

- Pérshkrimi i aktivit;

- Vlera e blerjes;

- Data e daljes né pérdorim;

- Data e skadencés, ngs éshté mall qé ka afat skadence;
- Vlera e shpenzimeve kapitale qé sjellin rritjen e vlerés sé aktivit;
- Vendodhjen;

- Personin pérgjegjés;

- Vlerén e akumuluar té amortizimit;

- Kohén e shérbimeve té mirembaijtjes;

- Vlerén e akumuluar té shpenzimeve té mirémbajtjes;
- Datén e daljes nga pronésia.

Pérveg rregjistrit té aktiveve AKEP, duhet té mbajé njé rregjistér té vecanté, pér secilén nga pronat e
dhéna me qira, ngs do té kété pér té dhéné prona me gera. Ky rregjistér duhet te keté té dhénat si:
Siperfagen e objektit né m2, numrin dhe datén e kontratés sé qirasé, afatikontratés, afatin e qirasé,
veprimtaria qé kryhet, subjekti pérfitues, qiraja mujore, arkétimet sipas muajve té vitit kalendarik.
Pér sa i pérket e hartimit té rregjistrit pér rastet e marrjes sé objekteve me gira nga AKEP apo
zbatimit té kontratave té koncensionit dhe amfiteozés, referohuni né pikén 31 té Udhézimit nr.30,
date 27.12.2011 "Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit publik”.

VII - Menaxhimi i Riskut pér aktivet

Aktivet duhet té menaxhohen njésoj si ¢do pjesé tjetér e punés sé njésisé, gé do té thoté se duhet té
ekzistojné sistemet e kontrollit dhe informimit pér té provuar nése mjetet monetare jané shpenzuar
me eficencé, efektivitet dhe ekonomi.
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Né funksion t& menaxhimit té aktiveve sipas parimeve té mésipérmé éshté { nevojshém:

-Pércaktimi i objektivave pér pérdorimin e aktiveve afatgjata, par# nga kéndvéshtrimi i rolit q& ato
duhet té luajné né realizimin e aktivitetit té njésisé.

-Hartimi i njé plan veprimi ku duhet té pércaktohet se si do té realizohen kéto objektiva.

-Percaktimi i njé mekanizém kontrolli bazuar né informacionin historik apo té pritshém mbi
situatat ku aktivet afatgjata mund t& mos jené té mjaftueshme/té pérshtatshme pér arritjen e
objektivave té& tyre, si dhe veprimet qé mund té ndérmerren pér tiu kundérpérgjigjur kétyre
situatave

Ka nj& numér rastesh ose situatash t&8 mundshme té cilat mund té kené ndikim né aftesiné e
aktiveve pér t& pérmbushur misionin e tyre dhe pér té arritur objektivat qé njesia ka caktuar pér to.
Té tilla pérmenden vjedhjet, vandalizmat, demi i shkaktuar nga permbytjet, zjarri, kushtet e kohes,
avarite, konsumimi dhe shpérberja e pajisjeve, vjetérimi flzik dhe teknik, mospershtatja me
objektivin pér shkak té ndryshimit té kérkesave teknike, etj. Pér identifikimin e risgeve qé lidhen
me aktivet (pér ndodhité e mundshme) duhet té pérdoret mé shumé se njé burim informacioni.

Aktivitetet qé identifikojné riskun jané:

-Shqyrtimi | dokumentacionit ku éshté i pasqyruar aktivi;

-Survejimet (inspektimet) fizike;

-Risqe té raportuara nga auditimet;

-Intervistat me personelin bazé té njésisé dhe eksperienca té méparshme ni kété fushé,

Masat gé duhet té ndérmerren né raport me riskun pér kufizimin e humbjeve financiare, mund té
pérfshijné:

a- Mbrojtjen fizike kundér vjedhjes, vandalizmit, démtimeve natyrore, népérmjet instalimit té
kasafortave, drynave té sigurisé /alarmet/patrullat, sistemit té pompave pér parandalimin e zjarrit,
kontrollet e inventareve dhe siguracionet, etj;

b- Aksesin e kontrolluar dhe ruajtjen e informacionit mbi aktivet, t& dhénat e personelit, té dhénat
financiare, sistemet e kompjuterizuara té informacionit, etj.

d- Pércaktimin e sistemeve dhe procedurave pér zévendesimin, apo shtimin e aktiveve afatgjata.
Planifikimi né avancé pér zévendesimin e aktiveve gé jané né pérfundim té ciklit t& tyre té jetés
éshté njé tjetér ményré pér parandalimin e mosfunksionimin e papritur té ndonjé aktivi
Jetégjatesia standarte qé jepet né regjistrin e aktiveve afatgjata népérmjet normave té amortizimit
éshté njé tregues se kur njé aktiv duhet té zévendésohet. Eshté e réndesishme qé jetégjatésia
standarte t& mos ndiget verbérisht, pasi aktivi mund té vazhdojé té jet# né giéndje pune dhe
njékohesisht i nevojshém ose i dobishém pér plotésimin e objektivave té njésisé. Dobishméa e ¢do
aktivi duhet vlerésuar nga komisioni | vlerésimit t& aktiveve, I cili ngrihet dhe funksiononsipas
kritereve té kétij udhézimi.

e-Riparim i menjéhershém i démeve. Duhet té kryhen inspektime té rregullta dhe té ekzistojé njé
sistem pér regjistrimin e démeve dhe pér garantimin se veprimet e duhura po merren me shpejtési.
f-Sherbime té rregullta mirémbaijtjeje pér minimizimin e avarive té mundshme. Pér tu siguruar pér
eficencén e aktiveve éshté e nevojshme té ekzistojné sistemet pérkatése t& kontrollit.

g-Mirémbajtja e planifikuar. Aktivet afatgjata materiale duhen mbikeqyrur rregullisht né drejtim té
jetégjatésisé s& pjeséve pérbérése té tyre (p.sh catisé, sistemit t& ngrohjes, etf). Né njé program
mirémbajtjeje té planifikuar ky informacion pérdoret pér ti orfentuar shpenzimet drejt punés
parandaluese sesa drejt riparimit té& avarive. Cdo njési duhet té hartojé planin e mirémbajtjes sé
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aktiveve me gellim planifikimin e fondeve té nevojshme si dhe sigurimin e eficiencés né pérdorimin
e aktiveve.

h-Trajnimi i punonjésve pér pérdorimin dhe mbrojtjen e aktiveve.

i-Pérshtatshméria pér pérdorim e aktiveve, nése &shté e mundur, pér minimizimin e riskut qé vien
nga mospérputhja e aktivit me objektivin né rast té ndryshimit té kushteve té punés.

j-Hartimi i Planeve té emergjencés pér vlerésimin e gjithé pasojave potenciale té riskut nga faktoré
té jashtém si fatkeqesi natyrore, epidemi e té tjera té ngjashme, népérmjet katér fazave té mé
poshtme:

e Rishikimi i rreziqeve dhe vleresimi i ndikimeve potenciale mbi veprimtarine duke
regjistruar dhe analizuar humbjet per te identifikuar prirjet dhe problemet e reja

* Zhvillimi, azhornim, auditimi dhe testimi { planit

eMenaxhimi i krizave-zbatimi | planit gjaté dhe pas njé incidenti

o Rikthimi né operacionet normale.

Masat e lartrpérmendura shogerohen me kosto, por nga veté-sigurimi ka pérfitime direkte té
konsiderueshme nga piképamja e uljes sé ¢mimeve té siguracioneve, apo e humbjeve, si dhe
indirekte nga pérmirésimi i marrédhénieve té punés.

Menaxhimi i aktiveve afatshkurtra materiale gjendje inventari éshté térésisht i lidhur me
gjetjen e njé balance té sakté midis mbajtjes sé gjendjes sé mjaftueshme pér arritjen e kérkesave
operacionale me minimumin e riskut dhe té kostos pér mbaijtjen e kétyre aktiveve. Kjo perfshin:

a- Identifikimin e operacioneve dhe té nevojés ekzistuese pér mbajtje inventari;

b- Rishikim té operacioneve me iden# e uljes sé nevojés pér mbajtje inventari, pasi té jeté marré né
konsideraté nevoja pér giendjen e sigurisé (vlerat materiale q&¢ mbahen pér tu parapriré pasojave
serioze té mbarimit té gjendjes né inventar);

c- Identifikimin e madhésisé dhe kohés sé zevendésimit té gjendjes sé inventarit dhe té ményrave
mé eficente t& mbajtjes dhe furnizimit;

d- Identifikimin dhe minimizimin e kostove té mbaijtjes sé gjendjes sé inventarit.

B. INVENTARIZIMI, VLERESIMI DHE KOMPETENCAT PER NXJERRJEN NGA PERDORIMI TE
AKTIVEVE

I- Inventarizimi i aktiveve

Inventarizimi i aktiveve &shtg element i réndésishem kotrolli pér menaxhimin me efektivitet té
aktiveve | cili kryhet pér té vértetuar saktésiné , cilésiné e gjendjes fizike t& aktiveve né njé kohé té
caktuar, si dhe pérdorimin me efigencé té tyre.

Duhet té kryehet té paktén njé heré né vit inventari i aktiveve té AKEP. Inventarizimi kryhet nga
komisioni i ngritur me urdhér té Nénpunesi Autorizues (Kryetari).

Komisioni i inventarizimit nuk duhet té keté mé pak se 3 punonjés dhe nuk duhet té jeté i njéjté ¢do
vit.

Lista e aktiveve pér inventarizim hartohet nga Nénpunési Zbatues, mbi bazén e té dhénave té
rregjistrave kontabél té aktiveve.

Kur ka dyshime pér mashtrime, abuzime, keqpérdorime dhe vjedhje, apo grabitje té aktiveve,
titullari mund té urdhérojé kryerjen e invetarizimit té plote ose té pjesshém, jashté afatit t&
pércaktuar mé sipér.
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Para fillimit te inventarit mbahet njé procesverbal nga komisioni né prani té personit me
pérgjegjési materiale, ku fiksohet numri rendor i fletéhyrjes dhe fletédaljes dhe béhet mbyllja dhe
dyllosja e magazinés.

a- Verifikimi fizik dhe cilésor i gjendjes sé aktiveve né ngarkim;

b- Krahasimi i gjendjes konkrete té aktiveve me gjendjen kontable té tyre;

¢ -Perpilimi i raportit lidhur me inventarizimin fizik té aktiveve, pér kushtet e ruajtjes sé tyre,
giendjen fizike, démtimet dhe diferencat e kostatuara, si dhe dhénia e mendimit per shkaqget e
démtimeve. Ky raport i kalon pér veprime té métejshme Nénpunesit Autorizues. Nénpunesi
Autorizues me té maré raportin e inventarizimit, nxjerr urdhérin pér: masat pér kompesimin dhe
sistemimin e diferencave té rezultuara dhe ndjekjen e tyre nga Nénpunési Zbatues.

Mungesat dhe tepricat né artikuj té ve¢anté mund té kompesohen ndérmjet tyre né kéto raste:

a- kur jané né sasi dhe kur vértetohet se ka lidhje shkaksore;

b- kur diferenca éshte pasoje e pasaktésisé sé inventarit té méparshém;

c- kur tepricat dhe mungesat jané gjetur né persona té ndryshém me pérgjegjesi material dhe kane
lidhje shkaksore.

Kur nga inventarizimi dalin ndryshime né vleré ( pas trajtimit sipas pikave a,b,c), mungesat mbeten
né ngarkim té personave pérgjegjés, kurse tepricat béhet hyrje né magaziné. Nénpunesi Autorizues
nxjerr urdhér-zhdemtimin pér mungesat e kostatuara né ngarkim té personave me pérgjegjési
materiale. Nénpunesi Zbatues kryen rregjistrimet kontabgl.

NEé rast se punonjési me pérgjegjési materiale ka kundérshtim pér rezultatet e inventarizimit,
kérkesa e tij shqyrtohet nga Nénpunési Autorizues, pas pérfundimit té inventarit. Né se kérkesa e tij
géndron, Komisioni i inventarizimit pasi i verifikon bén ndregjet pérkatése.

II- Procesi i vlerésimit té aktiveve té propozuara pér dalje nga pérdorimi.

Procesi i vlerésimit té aktiveve té propozuara pér dalje nga pérdorimi né njési, realizohet zakonisht
gjaté ose pas procesit té inventarizimit. Nénpunési Autorizues pas marrjes sé raportit nga
Komisioni i inventarizimit, ngarkon Nénpunésin Zbatues pér hartimin e listés sé aktiveve gé do ti
nénshtrohen procesit té vierésimit. Titullari mund té ngrejé njé komision té vetém pér
kryerjen e inventarizimit dhe vlerésimit té aktiveve.

Kur éshté e nevojshme proces i vierésimit kryhet edhe gjaté vitit. Né kéto raste, NA ngarkon NZ pér
hartimin e listés sé aktiveve pér vlerésim, mbéshtetur né informacionin e marré mbi dobishmériné
e aktiveve.

Lista e aktiveve pér vlerésim hartohet mbi bazén e té dhénave kontabél pér; vitin e vénies né puné,
kohén e pérdorimit, vierén fillestare, vlerén e mbetur, vlerén e rivénies dhe mbajtjes né pune,
vlerésimin kosto-pérfitim, béhet vlerésimi i aktiveve té géndrueshme dhe garkulluese. Progesi i
vlerésimit dhe asgjésimit té aktiveve realizohet nga komisignet e vlerésimit dhe komisioni i
nxjerrjes nga pérdorimi, qé ngrihen me urdhér té titullarit té AKEP. Né té gjitha rastet komisioni i
vlerésimit ka pérberje tjetér nga komisioni i asgjésimit.

Procesi i vlerésimit dhe i nxjerrjes nga pérdorimi i aktiveve afatgjata dhe afatshkurtra kalon né dy
faza:
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Faza e - I: Procedura e vlergsimit (seleksionimit)

Faza e - II: Procedura e nxjerrjes nga pérdorimi (dhénia né pérdorim/ tjetérsimi i aktiveve té
panevojshme/ apo pérdorimi si materiale té riciklueshme ose asgjesimi).

Faza e -I: Procedura e vlerésimit realizohet nga komisioni i vlerésimit, i cili ngrihet me urdhér té
titullarit té njésisé, mbi bazén e listés sé hartuar pér aktivet e propozuar pér vlergsim nga
Nénpunesi Zbatues i AKEP.

Lista e aktiveve pér vlerésim hartohet nga Nénpunési Zbatues, né bazé té gjendjes faktike té
aktiveve té rezultuara nga inventarizimi (norma e amortizimit, afati i skadences, viti i vénies né
puné, vlerés sé shtuar ndér vite, mundesisé pér riaftésimin e aktivit/eve né raport me koston e
pérfitimit, dhe informacionit zyrtar té marré mbi dobishméringé e aktiveve nga drejtuesit e
programeve. Lista nénshkruhet nga komisioni i vierésimit dhe pérgjegjési material dhe hartohet né
3 kopje njé nga té cilat géndron né arkiv.

a-Pérbérjen e komisionit té vierésimit, i cili duhet té jeté me jo mé pak se 3 persona, menaxheré ose
specialisté té fushés, si dhe specialsité té fushés pérkatése sipas natyrés sé aktiveve qé propozohen
pér dalje nga pérdorimi. Nénpunési/punonjési me pérgjegjési materiale duhet té jeté i pranishém
gjaté procesit té vlerésimit, por jo né pérbérje té komisionit.

b-Afatet e kryerjes sé vlerésimit dhe dérgimit té procedurés pér miratim. Pér vlerésimin dhe
nxjerrjen nga pérdorimi té aktiveve afatgjata me réndeési té vecanté pér njésiné, komisioni i
vlerésimit dhe komisioni i nxjerrjes nga pérdorimi pérbéhet nga jo mé pak se 7-anétaré me
pjesmarrjen e detyrueshme té dy specialistéve té larté té fushés. Kur kéta specialisté nuk mund té
sigurohen nga strukturat pérkatése té njésisé publike, mund té angazhohen edhe specialisté té
jashtem, sipas procedurave ligjore.

Ko . érdorimi 1é aktiveve jané:

a-kur éshté plotésuar koha e shfrytézimit né bazé té normave té amortizimit, afatit té skadencés,
nése ka dhe nuk mund té riparohen;

b-kur riparimi éshté i pamundur si pasojé e konsumit dhe kur nuk mund té pérshtaten pér
pérdorim tjetér;

c-kur thyhen ose démtohen né shkallé té tillé qé éshté e pamundur té kthehen né gjéndje pune
népérmjet riparimit;

d-kur vlera e riparimit ose e pérshtatjes pér t'i kthyer né gjendje pune éshté e bararabarté ose mé e
madhe se vlera tregut pér blerjen e njé aktivi té ngjashém;

e-kur ka kaluar afati i vleréshmérisé sé tyre dhe nuk mund té perdoren pér géllim tjetér né formén
qeé jane, ose né formen tjetér;

f-kur kané humbur cilésité e tyre té caktuara né standardet shtetérore ose né kushtet teknike dhe
nuk mund té pérdoren pér géllim tjetér né formén qé jané ose né formé tjetér;

g-kur jané démtuar dhe jané béré té papérdorshme, si pasojé e ndonjé fugimadhore (zjarr, térmete,
pérmbytje, etj) ose ndodhive té rastit;

h-kur si pasojé e ndryshimeve té kérkesave teknike, kushteve té punés, misionit té njésisé,
objektivave afatmesme ose afatgjaté nuk jané gjetur mundésité e pérdorimit pér géllime té
caktuara.

¢: Komisioni i vlerésimit té aktiveve afatgjata dhe
afatshkurtra materiale kontrollon dhe vleréson njé pér njé ¢do aktiv dhe pércakton drejt shkallén e
amortizimit dhe destinacionin e pérdorimit pér ripértéritje té aktiveve (té panevojshme por gé
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mbeten né gjendje pune, mbeturing, shitje apo asgjesim). Pér aktivet ge jané démtuar nga
pérdoruesit, komisoini i vlerésimit kérkon proces-verbalet e mbajtura me personat pérgjegjes

Né perfundim té procesit té vlerésimit (seleksionimit), komisioni pas verifikimit faktik té té gjitha
aktiveve, duke argumentuar arsyet pér vlerésimin e secilit prej tyre perpilon procesverbalin e
vlerésimit. Ky proces-verbal hartohet né tre kopje dhe i paraget pér miratim titullarit té njésisé,
brenda 5-ditéve té punés nga data e pérfundimit té procesit té vlerésimit. Pérvec, proces verbalit té
vlersimit hartohet dhe relacioni i vlerésimit, ku pérshkruhet procedura e ndjekur pér vlersimim e
aktiveve te propozuara pér nxjerrje nga pérdorimi, arsyet, efektet ekonomike té masave pér
riaftésimin e tyre dhe propozimet pérkatése. Relacioni hartohet né tre kopje dhe nénshkruket nga
kryetari i komisionit té vlerésimit. Njé kopje e proces verbalit dhe relacionit té vlerésimit i kalohet
brenda afatit té pércaktuar titullarit pér miratim.

lII- Procesl i nxjerrjes nga pérdorimi, Jo mé voné se 5-dité pune nga miratimi i proces-
verbalit té vlerésimit, fillon procesi | nxjerrjes nga pérdorimi.

Faza e [I: Nxjerrja nga pérdorimi (dhénia né pérdorim/ tjetérsimi | aktiveve té panevojshme/ apo
pérdorimi si materiale té riciklueshme ose asgjesimi) e aktiveve material afatgjata dhe afatshkurtra
ne AKEP kryhet nga komisioni i nxjerrjes nga pérdorimi, i ngritur nga titullari i AKEP.

Komisioni pér nxjerrjen nga pérdorimi duhet té pérbéhet nga jo mé pak se 5-anétaré.

Kryetari | komisionit té jeté zévendés titullari dhe né mungesé té tij njé prej drejtuesve kryesoré té
njésisé. Personi me pérgjegjési materiale té jené té pranishém, por jo né pérbérie té komisionit.

D Komisionit té nxjerrd T

a-Verifikon né sasi dhe vleré, aktivet qé jané pasqyruar né proces-verbalin e vlerésimit .Pér
diferencat qé konstatohen gjaté kétij verifikimi, pérpilohen proces-verbalet pérkatése.

b-Kontrollon gjendjen fizike e teknike té aktiveve té propozuar pér nxjerrje nga pérdorimi dhe nése
konstaton vlerésime jo té sakta nga komisioni i vlerésimit, ndaj kétij té fundit mbahet proces-verbal
me masa konkrete, qé i paraqiten titullarit té njésisé pér miratim.

c-Harton proces-verbalin e nxjerrjes sé aktiveve nga perdorimi, duke pérshkruar:

-Procedurén e ndjekur pér dhénien né pérdorim apo tjetersimin e aktiveve té panevojshme té
njésise (por né gjéndje pune), sipas rendit shterues:

-dhénien né pérdorim té pérkohshém té tyre brenda njésisé publike;

-dhénien pér pérdorim té pérkohshém ose transferimin e tyre né njési té tiera té geverisjes sé
pérgjithshme, dhénien me gera jashté sektorit té geverisjes sé pérgjithshme, apo shitjen me ankand
publik té tyre, si dhe:

-Procedurén pér nxjerrjen jashté pérdorimit té aktiveve tjerérsimin e aktiveve (riparimin dhe
pérdorimin si materiale té riciklueshme, apo asgjesimin e tyre).

d-Proces-verbalit té komisionit té nxjerrjes nga pérdorimi i bashkélidhet kopja e fletéhyrjes sé
aktiveve té pérfitura e té marra né ngarkim dhe kopja e fletédaljes per aktivet e nxjerra nga
pérdorimi dhe te asgjesuara.

Trajtimi i métejshém i aktiveve té nxjerra jashté pérdorimit té béhet né kété meényré:

-Pjesét e nderrimit, instrumentet dhe veglat e punés administrohen né skrap, sipas lloji té tyre.
-Materialet, mallrat, objektet e inventarit té imet dhe ambalazhet, kur nuk mund té shfrytézohen
per gellime teé tjera, transformohen, administrohen dhe pérdoren si mbeturiné ose asgjesohen
(groposen ose digjen etj), kur jané té démshme pér shéndetin dhe ambientin.

-Makinerité dhe paisjet, zbérthehen dhe materialet e pérftuara klasifikohen né tre grupe:

1-Té mira qé pérdoren mé tej;

2-Qe mund té pérdoren pas riparimit ose pérshtatjes;
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3-Te papérdorshme {skrap).

-Té gjitha aktivet gé nxirren jashté pérdorimit shkarkohen me ¢mimin e regjistruar (vlerén
fillestare dhe amortizimin e akumuluar) nga librat e kontabilitetit té AKEP.

-Mbeturinat e pérftuara nga nxjerrja jashté pérdorimit e aktiveve administrohen né llogari té
veganté té vlerésuara me ¢mimin e tregut. Cmimet vendosen me komision té krijuar pér ¢do rast me
urdher té titullarit té AKEP.

1-Mjetet e transportit, sistemet e teknologjisé dhe informacionit me shtrirje kombetare, instalimet e
paisjet teknike me vlera materiale dhe réndeési té konsiderueshme pér realizimin e objektivave (&
AKEP, si dhe aktivet afatgjata jomateriale (studime dhe kérkime), nxirren nga pérdorimi me
miratimin e Titullarit té AKEP.

2-Pjesét e ndérrimit, instrumentet dhe veglat e punés, materialet, mallrat, objektet e inventarit té
imét dhe ambalazhet, nxirren nga pérdorimi me miratim té Titullarit té AKEP.

C. TE TJERA
1. Pér zbatimin e ketij udhézimi ngarkohen té gjitha strukturat e AKEP.
2. Per ndjekjen dhe kontrollin e kétij Udhézimi ngarkohen strukturat e auditit.

3. Ky udhézim éshté pérgatitur bazuar né Udhézimin nr.30, daté 27.12.2011 “Pér menaxhimin e
aktiveve né njésité e sektorit publik”, i ndryshuar.

4. Gjurmét standarte té auditit, bashkélidhur Udhézimit 30, daté 27.12.2011, | ndryshuar béhen
pjesé e ketij udhézimi.

6. Ky udhézim hyn né fuqi menjéheré duke iu pérciellé personelit té AKEP.
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