REPUBLIKA E SHQIPERISE

AUTORITETI I KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE POSTARE

SHPALLJE VENDI VAKANT PER POZICIONIN:
PERGJEGJES I SEKTORIT TE FINANCES
Né mbéshtetje t€ Ligjit nr. 54/2024, “Pér komunikimet elektronike né Republikén e
Shqipérisé€”, 1 ndryshuar, dhe té dispozitave t€ Kodit t&€ Punés t€ Republikés s€ Shqipérisé, té
miratuar me Ligjin nr. 7961, daté 12.07.1995, t€ ndryshuar, si dhe né€ pérputhje me rregulloret
dhe aktet nénligjore né fuqi njoftohet hapja e pozicionit té liré t& punés si vijon:

1. TE DHENAT PER POZICIONIN E PUNKS

Emértesa e pozicionit: Pérgjegjés i Sektorit t€ Financés

Institucioni: Autoriteti i Komunikimeve Elektronike dhe Postare (AKEP)
Drejtoria: Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése
2. MISIONI

Siguron zbatimin me profesionalizém dhe pérgjegjési t€ detyrave té njésisé organizative lidhur
me proceset e punés pér hartimin dhe zbatimin e buxhetit si dhe pér menaxhimin dhe kontrollin
financiar t€ veprimtarisé finaciare t€ AKEP, qé burojné€ nga legjislacioni specifik dhe ai i
pérgjithshém.

3. QELLIMI I PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES

Pérgjegjési 1 Sektorit t€ Financés pérgjigjet pérpara Drejtorit t& Drejtorise s€ Finances dhe
Shérbimeve Mbéshtetése duke dhéné hollesi pér hartimin dhe zbatimin e buxhetit si dhe pér
menaxhimin dhe kontrollin financiar t€ veprimtaris€ finaciare t€¢ AKEP, me qéllim
pérmbushjen e misionit dhe kryerjen e detyrave funksionale n€ pérputhje me parashikimet
ligjore dhe aktet nénligjore dhe rregullatore né zbatim té tyre, pér realizimin e planit t€ veprimit
dhe objektivave t& njésis€ organizative.

4. DETYRAT KRYESORE
Pérgjegjési 1 Sektorit t€ Financés siguron gé:

1. Drejtimi, organizimi dhe koordimi i punés midis specialistéve né pérbérje té sektorit qé
drejon, t€ garantojé kryerjen né afat, profesionalizém dhe pérgjegjshméri té€ detyrave
funksionale, si dhe ¢do detyre tjetér t€ ngarkuar nga eprori direkt né kuadér té€ fushveprimit
té njésis€ organizative.

2. TIjep informacion Drejtorit t& drejtorisé qé caktimi i fondit t€ shpenzimeve administrative,
té parashikuara, si dhe pérgatitja e projektbuxhetit t€ AKEP pér vitin pasardhés, té
pérgatiten sipas legjislacionit n€ fuqi dhe sipas procedurés pér shqyrtim dhe miratim nga
Késhilli Drejtues 1 AKEP, né€ pérputhje me afatet ligjore.
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Siguron pér Drejtorin e Drejtorisé€, pérgatitjen e raporteve t€ shpenzimeve dhe t€ ardhurave
aktuale, n€ mbéshtetje t€ fondit t€ shpenzimeve dhe planit té detajuar t€ zbatimit t€ tij si
dhe pér ¢do ¢éshtje tjetér té réndésis€ administrative financiare dhe monitoron alokimin e
shpenzimeve faktike pérkundrejt atyre t€ planifikuara, duke i dhéné hollési Drejtorin e
Drejtoris€ pér ndonjé devijim t€ mundshém nga plani apo pritshmérité reale.

Drejtorit té drejtorisé ti japi hollesi pér detajimin e fondit t&€ shpenzimeve pér vitin korrent
pas miratimit nga Késhilli Drejtues dhe zbatimi i tij t€ kryhen n€ pérputhje me legjislacionin
né fuqi pér menaxhimin dhe kontrollin financiar dhe realizimin e ploté t€ shpenzimeve
administrative t€¢ AKEP.

Siguron dhénien e hollésive Drejtorit t€ Drejtoris€ pér pérgatitjen dhe pérditésimin
periodik t€ planit strategjik dhe planit t€ veprimit, hartimit t€ fondit t€ shpenzimeve té
institucionit, me géllim qé t€ arrihen objektivat, duke pérdorur burimet e miratuara; i ofron
hollési Drejtorit t€ Drejtoris€é pér interpretimin dhe zbatimin e planit t€ veprimit né
drejtimin finaciar dhe buxhetit me qéllim qé t€ gjithé elementét thelbésore té jené té qarta
dhe koherente.

Siguron dhénien e kontributit pér zhvillimin e kuadrit nénligjor pér AKEP dhe drejtoriné
né ményré qé t€ arrihen qéllimet dhe objektivat né drejtim té sigurimit t€ t€ ardhurave sipas
burimeve ligjore t€ financimit, pérdorimit eficent t€ fondit t€ shpenzimeve administrative
dhe realizimit té investimeve t€ planifikuara, menaxhimit dhe kontrollit financiar né€ térési,
si dhe sipas rastit, monitoron, jep hollési dhe i raporton Drejtorit t€ drejtorisé pér ¢éshtjet
e ndryshme né lidhje me kété.

I jep hollési eprorit direkt qé t€ konsiderojé dhe ndjeki me drejtuesit e sektoréve t& AKEP,
komentet dhe rekomandimet e béra né raporte t€ brendshme dhe té jashtme , sipas fushés
sé€ pérgjegjésisé pér ¢do veprim t& ndérmarré ose q€ do t€ marré, duke sugjeruar propozime
té ndryshme, t€ cilat do t’i mundé€sojn njésisé organizative t€ arrijé rezultate mé t&€ mira dhe
mé efektive duke gené sa mé ekonomik né operacionet e tij.

Mban llogarité e shpenzimeve faktike t¢ AKEP ne menyre te ploté dhe e sakté, né€ pérputhje
me legjislacionin shqiptar t€ kontabilitetit.

Mban kontrollin e menaxhimit t€ sektorit si dhe mban pérgjegjési né drejtim t€ menaxhimit
financiar dhe kontrollit, duke siguruar kryerjen e punés si¢ duhet dhe né€ pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

I jep informacion drejtorit té€ drejtoris€ pér pérgatitjen dhe dorézimin né afat té€ bilancit
vjetor t€ AKEP, né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Raporton dhe jep informacion periodik dhe té vazhdueshém pér punén dhe pérmbushjen e
detyrave té€ sektorit n€ kuadér t€ veprimtarisé s€ njésisé€ organizative, me gellim qge té€ kryhet
né€ afat dhe sipas procedurés sé pércaktuar né€ aktet e nxjerra nga Titullari.

Kryen procesin e kontrollit dhe inventarizimit rregullisht dhe né pérputhje me legjislacionin
pérkatés.

Te kryeje menaxhimin e shumllojshmérisé s€ proceseve té€ punés, me géllim kryerjen e
secilés prej tyre n€ afat dhe me eficensé.

Siguron pérgatitjen e t€ gjitha akteve t€ nevojshme administrative sipas procedurés ligjore
té€ nevojshme pér ushtrimin e detyrés.

Siguron pérgatitjen e materialeve informuese pér eprorin me g€llim qé¢ té€ arrihen objektivat
e sektorit dhe realizimi né€ afat dhe me cilési 1 planit t€ veprimit.

Kryen analizat e nevojshme dhe i jep hollési té€ nevojshme Drejtorit té€ Drejtorise pér
performancén financiare si dhe q€ t€ béhen parashikimet e pritshme té realizimit té kétyre
treguesve nga AKEP.

Shpérndan punén mes punonjésve té sektorit dhe sipas rastit edhe népunésve né pérbérje t&

drejtorisé, me qéllim qé t€ sigurohet cilésia, sasia, realizimi né kohé i objektivave té
planifikuara.
Kryen cdo detyré tjetér t€ ngarkuar nga eprori direkt ose/ dhe Titullari 1 Autoritetit.
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S.

KERKESAT E POSACME

Arsimi : T€ zotéroje diplomé “Master Shkencor” né fushén e Shkencave Ekonomike ose té
barazvlefshme me t€, sipas legjislacionit t&€ arsimit t& lart€ né fuqi.

Pérvoja : T¢ keté eksperiencé profesionale né€ fushén e menaxhimit financiar dhe kontrollit,

kontabilitetit, bilanceve, bankave, prokurimeve, shérbimeve administrative et;.

Té tjera : T¢ detyrueshme,

6.

Njohuri t€ mira lidhur me fushén e pérgjegjésis€ sé€ institucionit, mbi menaxhimin né
sistemin financiar dhe kontrollin e personave juridiké, publiké, jobuxhetorté, té
shérbimit civil, njohuri t€ sé drejtés administrative, legjislacionit fiskal dhe atij bankar,
dhe aftési t€ mira drejtimi (lidership), aftési analitike, komunikimi, negocimi ;
Kérkohet rregullisht gjykim dhe iniciativé pér t’u marré me probleme konstante dhe
operacionale ;

Té¢ keté trajnime né lidhje me fusha qé trajtojné fushén e kontabilitetit, financave dhe
administratés publike ;

T¢ keté njohuri t€ mira dhe eksperiencé aplikimi né€ programet bazé komputerike
Microsofft Office dhe programe financiare (Financa 5, Alpha Nett etj), t€ provuara kéto
me ¢ertikata personale ;

Njohja e gjuhés angleze e certifikuar n€ nivel profesional. Cdo gjuhé e huaj tjetér pérbén
avantazh.

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT

- Njésia e Burimeve Njerézore shpall njoftimin pér vendin e lir€ t€ punés né fagen zyrtare té
Autoritetit (AKEP) www.akep.al, 10 (dhjeté) dité kalendarike para datés sé caktuar pér
zhvillimin e konkursit.

- Kandidatét e interesuar paragesin kérkesén brenda afateve t€ pércaktuara prané zyrés sé
protokollit t¢ AKEP dhe kérkesa shogérohet me:

a. Jetéshkrim 1 plot€suar n€ gjuhén shqipe né€ pérputhje me standardet e
legjislacionit shqiptar;

b. Kopje e noterizuar t€ diplomés. Pér diplomat e marra jashté Republikés sé
Shqipérisé té pércillet njehsimi nga Ministria e Arsimit dhe e Sportit;

c. Fotokopje té€ librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né
pung);
Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e. Vértetim té€ gjendjes shéndetésore 1€shuar brenda 3 muajve t€ fundit;

f. Vetédeklarim t€ gjendjes gjyqésore/Deshmi Penaliteti 1€shuar brenda 3 muajve
té fundit;

g. Cdo dokumentacion tjetér q€ vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtes¢,
vlerésimet pozitive apo té tjera t& pérmendura né jet€shkrimin tuaj;

Aplikimi dhe dorézimi i t€ gjitha dokumenteve té cituara mé sipér, do t&€ béhet né zyrén e
protokollit t€ institucionit me adresé: Adresa: Rr. “Reshit Collaku® Tirané.
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Kandidatét e interesuar paragesin kérkesén pér aplikim, dokumentacionin si mé sipér dhe
dokumentacionin vértetues pér kriteret e pérgjithshme dhe té posagme brenda datés: (19.09
.2025 afati i fundit i aplikimit).

7. KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDITATI

Kandidatét duhet t&€ plotésojné kérkesat e pérgjithshme si mé poshté:

fao op

o o

1.

T€ kené shtetésiné shqiptare;

TE€ gézojné zotési té ploté pér t& vepruar;

T€ gézojné integritet moral dhe profesional;

T€ plotésojé kérkesat e posagme pér nivelin e arsimit, pérvojés dhe kérkesat e
tjera té posagme pér kategoring, klasén, grupin dhe pozicionin pérkatés;

TE jeté i aft€ pér puné;

T€ mos jené t& dénuar me njé vendim gjykate t& formés s€ preré;

T& mos 1 jet€ hequr e drejta e ushtrimit t€ detyrés n€ administratén publike me vendim
gjyqésor té€ formés s€ prer¢;

T€ mos jeté larguar pér shkelje disiplinore nga administrata publike, si dhe t€ mos
keté€ masé disiplinore né fuqi t€ rénd¢ sipas Kodit t€ Punés;

T¢€ mos keté konflikt interesi me detyrén ose funksionin g€ do té kryej¢.

8. FUSHA KRYESORE MBI TE CILEN BAZOHET KONKURIMI:

Kushtetuta e Republikés se Shqiperise;

Kodi i Punes

Kodi i Procedurave Administrative

Kodi Civil

Ligjin nr.54/2024 “Pér Komunikimet Elektronike né€ Republikén e Shqipéris€”
Ligjin Nr. 46/2015 “Pér shérbimet postare né Republikén e Shqipérisé”

Ligjin nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés n€ administratén publike;
Ligjin nr.119/2014 “Pér té drejten e informimit” 1 ndryshuar;

Ligjin nr. 124/2024 “Pé&r mbrojtjen e t€ dhénave personale”

Ligjin nr. 9367, daté 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave né
ushtrimin e funksioneve publike” 1 ndryshuar;

Ligjin nr.9049, daté 10.4.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té
detyrimeve financiare t€ t€ zgjedhurve dhe t€ disa népunésve publiké” i
ndryshuar;

http://www.akep.al/legjislacioni (Ligj, VKM, Rregullore, né fagen zyrtare té
AKEDP) etj.

9. REZULTATET PER FAZEN E KONKURRIMIT

Né vijim, AKEP do té realizojé:

1. Fazén e paré t€ konkurrimit e cila konsiston né€ verifikimin e dokumentacionit té
dorézuar nga njésia pér menaxhimin e burimeve njerézore;

a- nése dokumentacioni i paraqitur nga ¢do kandidat vérteton plotésimin e kérkesave

té pérgjithshme dhe té vegcanta né shpalljen pér konkurrim.

b- nése kandidatét plotésojne kérkesat e pérgjithshme dhe té veganta té vendit té

punes,
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10.

Njésia e Burimeve Njerézore njofton népérmjet e-mail zyrtar, individualisht, kandidatét e
kualifikuar pér fazén e dyt€ t€ konkurrimit.

Njésia e Burimeve Njerézore njofton népérmjet e-mail zyrtar aplikantét qé nuk plotésojné
kérkesat e pércaktuara né shpalljen pér konkurrim, bazuar né¢ dokumentacionin e paraqitur
prej tyre. Lista i dorézohet Komisionit té Pérzgjedhjes.

2. Fazén e dyté éshté faza e intervistimit t€ kandidatéve t€ kualifikuar nga Komisioni i
Pérzgjedhjes. Intervista e kandidatéve synon té evidentojé formimin e pérgjithshém té
tyre, vizionin e tyre pér pozicionin e punés pér té€ cilin aplikojné, nivelin e njohurive
profesionale sipas fushés pérkatése, aftésité komunikuese dhe etikén profesionale.

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kryetari i Késhillit Drejtues me urdhér t€ brendshém ngre Komisionin e Pérzgjedhjes, i cili
ngarkohet pér administrimin dhe zhvillimin e konkurrimit pér ndjekjen e procedurave sipas
fazave t€ konkurimit, konkretisht : vlerésimi i dokumentacionit dhe intervista me goj€.

Pérbérja e komisionit pércaktohet nga Kryetari i K&shillit Drejtues sipas pozicionit té liré
té punés. Numri 1 anétaréve t€ komisionit pér pozicionin Pérgjegjés, €shté 3 (tre) dhe
kryesohet nga Drejtori 1 Drejtoris€ pérkatés (né mungesé té tij nga Pérgjegjési i Sektorit).

Komisioni i pérzgjedhjes jep vlerésimin e tij duke e shogéruar me nj€ raport pérmbledhés
brenda 2 ditéve pune dhe ia paraqet Kryetarit t&€ K&shillit Drejtues.

Kryetari i Késhillit Drejtues, pasi njihet me raportin sipércituar vendos pér emérimin e
kandidatit té propozuar brenda 2 dit€ve pune nga paragqitja e raportit pérmbledhés.

Kandidati i klasifikuar duhet t€ dorézojé t€ gjitha dokumentet sipas list€s q€ do t’i njoftohet
nga Njésia e Burimeve Njerézore brenda njé€ afati 5 ditor.
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