REPUBLIKA E SHQIPERISE

AUTORITETI | KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE POSTARE

LISTA KONKRETE ME AFATET E RUAJTJES SE DOKUMENTEVE
ME RENDESI HISTORIKE KOMBETARE (RHK) DHE TE PERKOHSHME,
TE AUTORITETIT TE KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE POSTARE



NR.

EMERTIMI | KATEGORISE SE DOKUMENTEVE TE
PERFSHIRA NE LISTE

AFATI | RUAJTJES

SHENIME

Réndési
Historike
Kombétare

E pérkohshme

KESHILLI DREJTUES

Dokumente dhe materiale gé shqyrtohen né Késhillin Drejtues

A. Vendime, udhézime, urdhéra, axhenda té mbledhjeve si dhe
procesverbalet e mbledhjeve

RHK

B. Materiale pér njohje pér Késhillin Drejtues pa vendimmarrje

5 vjet

Dokumente pér organizimin, funksionimin dhe kompetencat e
Drejtorive dhe Sektoréve té AKEP

A. Vendime, udhézime, urdhéra té Kryetarit, raporte, relacione,
studime, analiza dhe rregullore

RHK

B. Njoftime, relacione, informacione, evidenca dhe korrespondenca
té thjeshta (nxjerré nga Kabineti)

5 vjet

Programet e punés té strukturave t¢ AKEP dhe analizat e realizimeve

A. Raportet e analizave vjetore, programet vjetore té punés, buletini
vjetor i AKEP

RHK

B. Programet periodike, té dhénat operative dhe korrespondenca ku
nuk pasqyrohen té dhéna me vleré ruajtje

5 vjet

Dokumenta pér organizimin e seminareve/simpoziumeve/eventeve

Raporte, fjalime, prezantime, njoftime dhe korrespondenca, procesverbale

10 vjet




Dokumente pér marrédhéniet dhe bashképunimin e AKEP me
administratat homologe

A. Marréveshje, protokolle, relacione, informacione, korrespondenca

RHK

B. Materiale studimore, raporte, asistencé

5 vjet

DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE DHE MARREDHENIEVE
ME JASHTE

Dokumente pér organizimin e drejtorisé DBNJMJ

Vendime, informacione, procesverbale, relacione, evidenca pérmbledhése,
autorizime, memo etj

5 vjet

Dokumenta pér strukturén organizative dhe organikén e AKEP

A. Vendime, relacione, organika, organigrama, pasqyra e
studime,etj.

RHK

B. Veértetime page, leje vjetore, propozime té pamiratuara

5 vjet

C. Korrespondencé Kuvend i Shqipérisg, Ministri etj.

5 vjet

Dokumente pér procedurat e konkurimit, emérime, transferime,
masa disiplinore, largime nga detyra, vlerésime vjetore,
pérshkrime pune etj.

A. Njoftime pér vende té lira, dokumente aplikimi, procedura
konkurrimesh, procesverbale, vendime, urdhra, udhézime,
propozime, akte/deklarime, njoftime, masa disiplinore, vlerésime
vjetore, pérshkrime pune etj.

75 vjet

B. Korrespondenca dhe njoftime me SHKP, Kuvendin e
Shaqipérisé etj.

5 vjet

Dosje personale té personelit t&¢ AKEP

75 vjet




10

Dokumenta pér vlerésim, kategorizim dhe pérfitim page shtesé pér
kualifikim titujsh, grada e pensione suplimentare

10 vjet

11

Dokumente pér deklarimin e pasurive té zyrtaréve té institucionit né
ILDKPKI dhe informacione té tjera

10 vjet

12

Dokumenta pér marrédhénien dhe bashképunimin e AKEP me
administratat homologe dhe organizatat ndérkométare (ITU, CEPT,
ERGP, BEREC etj,)

A. Marréveshjet, Udhézimet, Rregullore, Rekomandime, Informacione,
relacionet, korrospodenca, raporte, fjalime, prezantime, njoftime,
protokollet;

10 vjet

B. Direktiva, Rekomandime, Plani Europian.

10 vjet

C. Njoftime, publikime, praktika pér pjesémarrje né aktivitete jashté vendit
(programi i aktivitetit, shpenzimet, informacion mbi aktivitetin)

10 vjet

D. Aktivitete té pasqyruara né median elektronike dhe té shkruar qé kané
té b&jné me tregun e komunikimeve elektronike dhe postare.

10 vjet

E. Praktika dhe korrespondenca me institucionet shtetérore

10 vjet

F. Praktika dhe korrespondenca me qytetarét, subjekte juridike dhe fizike

5 vjet

13

Dokumente gé lidhen me zbatimin e ligjit ""Pér arkivat"

A. Inventare, listat me afatet e ruajtjeve, lista e vegimit pér asgjesimin e
dokumentave, evidencave vjetore libra protokollit, librat e dorezimit,
evidencat periodike, korrespondencé

RHK

B. Informacione, njoftime, kérkesa, procesverbale, korrespondencé me
institucione té ndryshme

5 vjet

DREJTORIA E ADMINISTRIMIT DHE MENAXHIMIT TE
BURIMEVE TE FUNDME




14 Autorizimi Individual pér Frekuenca
A. Formular Aplikimi 30 vjet
B. Autorizim Individual 30 vjet
15 Autorizimi Individual pér Numeracion
A. Formular Aplikimi 30 vjet
B. Autorizim Individual 30 vjet
Regjistrim pajisje radio
0 A. Formular aplikimi pér regjimin e pajisjeve radio 30 vjet
B. Certifikata e regjistrimit té pajisjeve radio 30 vjet
17 Certifika e Konfirmimit té Njoftimit
A. Formulari i njoftimit pér rrjete dhe shérbime 30 vjet
B. Certifika e Konfirmimit té Noftimit 30 vjet
18 Dokumenta té shérbimeve té lIévizshme ajrore dhe detare
A. Praktika pér licenca pér stacionet radio té anijeve
1. Formular aplikimi pér licenca pér stacionet radio té anijeve 30 vjet
2. Licenca pér stacionet radio té anijeve 30 vjet
B. Praktika pér licenca pér stacionet radio té avionit
1. Formular aplikimi pér licenca pér stacionet radio t& avionit 30 vjet

2. Licenca pér stacionet radio té avionit

30 vjet




C. Praktika pér certifikaté té operatorit radiodetar

1. Formular aplikimi pér certifikaté té operatorit radiodetar

30 vjet
2. Certifikaté e operatorit radiodetar 30 vjet
D. Praktika pér autorizimet pér stacionet radiobregdetare
1. Formular aplikimi pér autorizim pér stacionet radiobregdetare 30vjet
2. Autorizim pér stacionet radiobregdetare 30 vjet
E. Praktika pér autorizimet té ALD dhe kodit AAIC
1. Formular aplikimi pér autorizim t¢ ALD dhe kodit AAIC 30 vjet
2. Autorizime té ALD dhe kodit AAIC 30 vjet
19 Dokumenta té shérbimeve radioamatore
A. Praktika pér certifikaté té pérhershme radiamatori
1. Formular aplikimi pér certifikaté té pérhershme radiamatori
RHK
2. Certifikaté e pérhershme radiamatori
B. Praktika pér licencé radioamatori
1. Formular aplikimi pér licencé radioamatori 30 vjet
2. Licencé radioamatori 30 vjet

C. Praktika pér licencé té pérkoheshme radiamatori




1. Formular aplikimi pér licencé t& pérkoheshme radiamatori

30 vjet

2. Licencé e pérkoheshme radiamatori 30 vjet
D. Praktika té testimit té radioamatoreve 30 vjet
20 Dokumenta té shérbimeve postare:
A. Formular i Njoftimit té Regjistrimit 30 vjet
B. Certifikaté e Regjistrimit 30 vjet
C. Praktika dhe korrespondencé me institucionet shtetérore si dhe 30 vjet
praktika, korrespondencé me ofruesit e shérbimeve postare.
21 Dokumenta pér administrimin e cctld.al
A. Certifikaté Regjitruesi i Autorizuar 10 vjet
B. Vértetim posedim domain nén .al 5 vjet
22 Dokumenta pér monitorimin SRF dhe treguesve té cilésisé Qos
A. Akte mbi Sistemin Kombétar t€ Monitorimit té Frekuencave/ instalime | RHK
té stacioneve té reja fikse té monitorimit apo né raste remontesh né
stacionet fikse t& monitorimit
B. Urdhéra monitorimi 10 vjet
C. Raporte monitorimi/matjesh 10 vjet
D. Raporte interferencash 10 vjet
v DREJTORIA E MBROJTJES SE KONSUMATORIT, STATISTIKAVE
DHE INSPEKTIMIT
23 Urdhéra inspektimi 10 vjet
24 Raporte inspektimi 10 vjet




25 Proces-Verbale 10 vjet
26 Akte konstatimi/veriflkimi 10 vjet
27 Akte inspektimi 10 vjet
28 Akte bllokimi 10 vjet
29 Akte sekuestrimesh 10 vjet
30 Gjoba 10 vjet
31 Propozime ndryshimesh aktesh rregullatore/rregullore 10 vjet
32 Korrespondenca/kthim pérgjigje/sgarime etj. me sipérmarrésit/pajtimtarét 10 vjet
edhe gjaté procesit té trajtimit t& ankesave
33 Vendime pér zgjidhjen e mosmarréveshjeve Pérdorues - Ofrues i 10 vjet
shérbimit postar
34 Rekomandime pér zgjidhjen e mosmarréveshjeve Pajtimtar - Sipérmarrés i 10 vjet
komunikimeve elektronike
35 Praktika dhe raporte mbi statistikat 10 vjet
36 Praktika dhe korrespondenca me institucionet shtetérore 10 vjet
37 Materiale dhe njoftime pér fagen web té AKEP 10 vjet
Vv DREJTORIA RREGULLATORE DHE E MBIKEQYRJES SE
TREGUT
38 Oferta reference dhe marréveshje té aksesit/interkoneksionit té depozituara 10 vjet
nga sipermarresit me FNT
39 Praktika dhe raporte mbi analizén e tregut 10 vjet
40 Praktika dhe raporte mbi shérbimet postare 10 vjet
41 Praktika dhe korrespondenca me institucionet shtetérore 10 vjet
42 Materiale dhe njoftime pér fagen web té€ AKEP 10 vjet




Vi

DREJTORIA CESHTJEVE LIGJORE

43 (Projekt) Vendime té cilat hartohen nga DCL me propozime pér miratim RHK
né Késhill Drejtues

44 Korrespodenca me institucionet pér Projekt-ligje, projekt-akte pér né 10 vjet
Késhillin e Ministrave (géndrimi i DCL-sg)

45 Raportet Vjetore (¢éshtjet gjygésore dhe mosmarréveshjet, ankime 10 vjet
administrative ), relacione pérmbledhése

46 Dokumenta té pérfagésimit né procese gjygésore, parashtrime, prapésime, 10 vjet
vendime gjykate

47 Trajtim i Ankimeve Administrative té sipérmarrésve dhe té ofruesve té 10 vjet
shérbimeve postare, kérkesa pér zgjidhje té mosmarréveshjeve, praktika té
sipérmarrésve

48 Korrospodenca té DCL-sé me institucione té tjera shtetérore 5 vjet

49 Kérkesa, ankesa té zakonshme té pajtimtaréve /pérdoruesve, 5 vjet
korrospodenca té thjeshta

50 Korrespondenca té ndryshme me subjekte private dhe juridike 10 vjet

51 Praktika pér zgjidhjen e mosmarréveshjeve nga Komisioni i Zgjidhjes sé 10 vjet
Mosmarréveshjeve (KZM)

VIl DREJTORIA TEKNOLOGJISE DHE SIGURISE INFORMATIKE

52 Raportime periodike pér siguriné e rrjeteve, ATLAS etj 5 vjet

53 Procesverbale né lidhje me platformén dhe sistemet IT 5 vjet

54 Formular/Raport kontrolli periodik pér ambientet teknologjike, server 5 vjet
room etj.

55 Formular Kérkesé pér té drejta pérdoruesi né Sistemin Informatik t&¢ AKEP 5 vjet

56 Korrespodencé me subjekte, institucione dhe sipérmarrésit 10 vjet

57 Korrespondencat me autoritet rregullatore fginj né lidhje me koordinimin 10 vjet

ndérkufitar té pérdorimit té frekuencave si dhe per lidhjet satelitore.




VI DREJTORIA E FINANCES DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE
58 Pasqgyra Financiare Dokumentet kontabél ruhen né seliné, ku
. . . zhvillohet aktiviteti ekonomik i njésisé
A. Pasgyra Financiare vjetore RHK ekonomike, pér 10 vjet rresht, pas mbylljes sé
periudhés raportuese sé cilés i pérkasin, me
pérjashtim té atyre qé, me ligj ose akt tjetér
nénligjor, u pércaktohet njé afat mé i gjaté
ruajtjeje. | njéjti afat zbatohet edhe pér
dokumentet informatike (bartésit) dhe printimet
e tyre. Pasqyrat financiare té grupit runen nga
njésia meéme.
59 Hartimi dhe zbatimi i buxhetit
A. Projekt - Program vjetor i fondit té shpenzimeve 5 vjet
B. Informacione, relacione dhe propozime pér projekt-programin vjetor té 5 vjet
fondit té shpenzimeve
60 Dokumenta te kontabilitetit Dokumentet kontabél ruhen né seling, ku
- - - - S— - zhvillohet aktiviteti ekonomik i njésisé
A. Libér i Madh i llogarive té kontabilitetit 10 vjet ekonomike, pér 10 vjet rresht, pas mbylljes sé
- - - - - — — - periudhés raportuese sé cilés i pérkasin, me
B. Ditar i arkés, bankés, blerjeve, shitjeve, magazinés 10 vjet pérjashtim t& atyre &, me ligj ose akt tjetér
. . " . " T " nénligjor, u pércaktohet njé afat mé i gjaté
C. Analizat vjetore té llogarive té kontabilitetit 15 vjet ruaitiee. | njejt afat zbatohet edhe per
C. Evidenca e arkétimit té tarifave té shérbimit té radiokomunikacionit 5 vjet dokumentet informatike (bartésit) dhe printimet
e tyre. Pasqgyrat financiare té grupit ruhen nga
D. Relacione, informacione mbi analizat e llogarive 5 vjet njésia méme
61 Shkresa, korrespodenca etj.
A. Dokumentet mbi llogaritjen e pagesave pér frekuenca, numeracion etj. 10 vjet
B. Bilance, deklaraté té ardhurash etj. Nga sipérmarrésit e komunikimeve 10 vjet
elektronike dhe shérbimeve postare
C. Fatura e pagesés 10 vjet
C. Njoftime periodike, korrespodence etj. 5 vjet
D. Informacione mujore, relacione mbi realizimin e fondit t& shpenzimeve 10 vjet
62 Dokumente justifikues bashkéngjitur mandateve té arkés
A. Mandat arkétimi dhe dokumenti shogérues 10 vjet




B. Mandat pagesa dhe dokumenti shogérues 10 vjet

C. Libri i arkés 10 vjet
63 Dokumente justifikues bashkéngjitur urdhér-transfertave té bankés

A. Dokumente pér ¢elje llogarie dhe depozitim firme 10 vjet

B. Dokumente arkétimi 10 vjet

C. Dokumente pagese 10 vjet

C. Dokumente té rakordimit té gjendjes sé mjeteve financiare né banké 10 vjet

D. Dokumente té lévizjes ose ngurtésimit té mjeteve financiare né banké 5 vjet
64 Dokumente té Magazinés

A. Fleté hyrjet dhe dokumente shogéruese 10 vjet

B. Fleté daljet dhe dokumente shogéruese 10 vjet

C. Librat e magazinés 10 vjet

C. Flete kérkesa, urdhér etj. 5 vjet
65 Dokumente mbi pagat

A. Listé pagesa e pagave dhe shpérblimeve dhe dokumenta justifikues RHK

B. Libri i pagave RHK

C. Informacion, evidenca etj. 5 vjet
66 Dokumente té inventarizimit

A. Relacioni pér inventarizimin fizik t€ mjeteve kryesore si dhe té RHK

materialeve té pérdorimit té pérditshém si edhe fletét e inventarizimit

B. Lista e materialeve té nxjerra jashté pérdorimit RHK

C. Lista e materialeve té asgjésuara RHK

C. Lista e materialeve ose aseteve té transferuara ose té shitura 10 vjet
67 Dokumentacion mbi sigurimet shogérore

Evidenca e relacione periodike, pérfshiré pérmbledhéset korrespondencé e 5 vjet

thjeshté




68

Dokumente pér projektim, ndértim, rikonstruksione dhe riparime
godine né pronési t¢ AKEP

A. Studime, raporte, udhézime, relacione etj.

RHK

B. Relacione, evidencé periodike, korrespondenca etj.

5 vjet

NJESIA E PROKURIMIT DHE KOMISIONI | BLERJEVE TE
VOGLA

69

Dokumentet pér prokurimet publike

A. Vendime, Urdhéra prokurimesh, miratime e anullime progedurash,
formular njoftim fituesi, formular i kontratés sé nénshkruar, kontrata,
relacione, informacione, autorizime, procesverbale, vértetime

RHK

B. Korrespodenca me institucione (KPP, APP)

10 vjet

C. Dosje Tenderi

RHK

D. Urdhéra Prokurimi pér blerje té vogla (praktika)

50 vjet




