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REPUBLIKA E SHQIPERISE

AUTORITETI I KOMUNIKIMEVE ELEKTRONIKE DHE POSTARE
DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE, SHERBIMEVE MBESHTETESE
DHE INTEGRIMIT

NJOFTIM PER VEND PUNE

LEVIZJE PARALELE

Shpallje pér 1€vizjen paralele pér ploté€simin e véndit t& liré t& punés né AKEP, né pozicionin:
“Drejtor né Drejtorine e Burimeve Njerezore, Shérbimeve Mbeshtetes dhe Integrimit”

Né zbatim t& Ligjit nr.152/2013, daté 30.05.2013 “Pér népunésin civil”, Kreu V —~LEVIZJA
PARALELE DHE NGRITJA NE DETYRE”, neni 25, Vendimit t& Késhillit t¢ Minstrave nr.143,
daté, 12.03.2014, “Pér procedurat e rekrutimit, t&€ pérzgjedhjes, periudhés s¢ provés, t& 1évizjes
paralele e t& ngritjes né detyré pér népunésit civil t& kategorisé¢ ekzekutive, t&€ ulét dhe t& mesme
drejtuese”, Kreu VI, Autoriteti i Komunikimeve Elektronike dhe Postare (AKEP) shpall :

a) Procedurén e lévizjes paralele, pér pozicionin:

Drejtor né Drejtorine e Burimeve Njerezore, Shérbimeve Mbeshtetes dhe Integrimit.

b) Pérshkrimi i pérgjithshém i punés (detyrat kryesore) pér kété pozicion jané:

- MISIONI : Siguron organizimin, drejtimin dhe zhvillimin e Burimeve Njérézore,
Shérbimeve Mbéshtetése dhe politikave t€ Integrimit né AKEP sipas legjislacioneve né
fuqi.

- QELLIMI I PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES : Drejtor i Drejtorisé sé
Burimeve Njerézore, Shérbimeve Mbéshtetése dhe Integrimit pérgjigjet tek Drejtori i
Kabinetit dhe Kryetari pér organizimin, drejtimin dhe zhvillimin e politikave né fushén e
burimeve njerézore, administrimin e shérbimeve mbéshtetése dhe politikave t& Integrimit
sipas nevojave t& institucionit dhe legjislacionit né& fuqi. Pjesémarrés né hartimin e
politikave, procedurave, standardeve, manualeve pér planifikimin, drejtimin, koordinimin
e procesit t&€ hartimit t& pérshkrimeve t€ punés, pér mbéshtetjen e procesit t&€ rekrutimit
me ané t€ konkurrimit t& hapur/lévizjes paralele/ ngritjes n¢ detyré deri né¢ emérimin
pérfundimtar t& népunésve civilé, pér vlerésimin e vendeve/pozicioneve t&€ punés, pér
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vlerésimin e performancés s€¢ népunésit, t€¢ funksionimit t& regjistrit kombétar t&
népunésve, né shérbimin civil.
- DETYRAT KRYESORE

o Té drejtojé, organizojé dhe t& koordinojé punén e drejtorise, me g€llim pérmbushjen e
ploté té detyrave t& Drejtorisé;

o Té pércaktoj¢ ményren, afatin, si dhe procedurat pér zgjidhjen dhe pé&rmbushjen e
detyrave t&€ Drejtorisé né rastet kur ato nuk jané t&€ pércaktuara né akte t& tjera;

e Té informojé Kryetarin, si dhe Késhillin Drejtues mbi realizimin e detyrave té Drejtorisé;

o T& pérfaqésojé Drejtoriné né mardheniet me Drejtorité e tjera ose pale t& treta né rastet e
delegimit nga Kryetari;

e T& bashképunojé me Drejtorité e tjera t& AKEP-it né sigurimin dhe krijimin e kushteve t&
duhura pér funksionimin normal t& veprimtaris¢ s¢ AKEP;

e Harton raporte periodike pér tju paraqitur Kryetarit dhe Késhillit Drejtues;

e Pérgatit projekt-urdhra dhe projekt-udhézime pér t'u miratuar nga eprori pér organizimin
dhe kontrollin e punés né drejtori dhe né institucion, bazuar né detyrat e drejtorisé;

e Administron burimet njerézore t€ instuticionit sipas legjislacionit né fuqi;

e Udhéheq punén pér plotésimin e vendeve té lira t& punes, levizjeve paralele, ngritjeve né
detyre dhe largimeve nga puna t€ népunésve civil sipas legjislacionit né fuqi;

e Koordinon e procesin e hartimit té pérshkrimeve té punés.

e Koordinon procesin e rekrutimit me ané t€ konkurrimit t€ hapur/lévizjes paralele/ ngritjes
né detyré deri n€ emérimin pérfundimtar t€ népunésve civilé.

e Ndjek zbatimin e rregullave té etikes dhe disiplinés né puné;

o Té mbikeqyr zbatimin e detyrave t&€ zyrés sé Mardhénieve me Publikun, Jashté dhe
Integrimit, zyres s€ Prokurimeve, zyrés s¢ Protokoll/Arkives dhe punonjésve mbéshtetés;

e N¢ bashképunim me zyrén e Mardhénieve me Publikun, Jashté dhe Integrimit kryen
detyrat ¢ mbulimit t& veprimtarisé s& komunikimit protokollar midis instutucionit dhe
instuticioneve t€ tjera né kuader t&€ marrédhénieve té¢ nomenklatures hiearkike dhe
bashk&punimit brénda dhe jashté vendit;
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e N¢ bashképunim me zyrén e Mardhénieve me Publikun, Jashté dhe Integrimit kryen
detyra né kuader t&€ veprimtarise informuese t&€ instuticionit me publikun e gjeré dhe ate t&
interesuar;

e Ng¢& bashképunim me zyren e Mardhénieve me Publikun,Jashté¢ dhe Integrimit kryen
detyra n€ kuader t&€ zbatimit t¢ detyrimeve instuticionale t&€ parashikuara né MSA dhe
proceseve t€ Integrimit Europian;

e N¢ bashképunim me zyrén e Mardhenieve me Publikut,JJashté dhe Integrimit kryen
veprime administrative né mbéshtetje t& procedurave qé zbatohen pér levizjet jashté
vendit t€ drejtuesve dhe punonjésve t& instuticionit;

e Sé& bashku me njesiné ad hock t& prokurimeve zbaton procedurat pér planifikimin dhe
kryerjen e prokurimeve né perputhje me legjislacionin né fuqi;

e Ndjekjen e procedurave pér blerje e shérbime sipas prokurimeve né zbatim té€ Urdherave
té Prokurimit dhe likujdimet népérmjet arkés ose llogarisé bankare t& AKEP-it;

e Mbikqyr administron dokumentacionin e perftuar nga procedurat e prokurimit;

e Ndjek céshtjet e mbulimit t€ nevojave te instuticionit me llogjistike dhe shérbime
mbéshtetése;

e Bén vlerésimin e rezultateve né puné t€ népunésve civil dhe vlerésimin e performancés
vjetore t€ punonjésve mbéshtetés g€ sjané pjesé e shérbimit civil.

¢) Kushtet minimale g¢ duhet t& ploté€sojné kandidatét pér lévizjen paralele jané:

1.T& jeté punonjés i konfirmuar brenda té njéjtés kategori.
2.T€ mos keté masé disiplinore né fuqi.

3.T€ keté t& paktén nj€ vlerésim pozitiv.

Kérkesat e vecanta pér kété vend pune jané :

e Niveli arsimor: Arsim 1 Larté

e Eksperience profesionale né nivelin menaxherial né¢ administrimin e burimeve njerézore
sipas legjislacioneve né fuqi dhe minimumi 3 vjet pérgjegjes sektori ose eksperience
profesionale né njé pozicion ekuvalent me Drejtorin.

e Njohuri shumé t&€ mira t€ gjuh&s Angleze shoqéruar me déshmi pérkatése.
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e Njohuri shumé té¢ mira praktike né€ pérdorimin e kompjuterit dhe t€ programeve

aplikative.

Njohuri t& legjislacionit t& prokurimeve publike.

Njohuri t& akteve ligjore g€ kané t& b&jné me anén administrative t€ institucionit (Burimet
Njerezore, etj.)

e Njohuri dhe interes i vazhdueshém pér t&¢ qéné né koherenc t&é parimeve dhe praktikave
mé t&€ mira pér miréadministrimin e Burimeve Njerézore sipas vendeve t&€ BE dhe me
gjéré.

e Njohuri dhe interes i vazhdueshem pér t& géné i1 informuar vazhdimisht me vendimet e
nxjera nga Késhilli, té cilat jané gjithnjé orientues né puné.

e Aftesi analitike dhe krijuese pér zgjidhjen e situatave komplekse.

Aftesi vet-motivuese pér t€ punuar i pavaruar brénda afateve kohore t&€ ngushta né njé
mjedis pune intensive.

e Aftesi vet-organizuese, dhe aftesi krijuese pér t&€ dhéné sugjerime dhe propozime té
dobishme pér ecurine e punés.

e Preferohet té kété kryer Studimet Pasuniversitare Master apo ekuivalente me to.

o T& keté aftési pér t&€ propozuar dhe zbatuar politikat e institucionit, si dhe pér t& dhéné
zgjidhje pér probleme té réndésishme.

o Aftesi shumé t&€ mira pér t€ relatuar me shkrim dhe me gojé né€ nivelet mé¢ t& larta

drejtuese.

T& kété aftesi koordinuese e mbikqyrése t&é punés né Drejtori.

T& kété cilésité e nevojeshme pér té€ drejtuar punén né grup.

T& kété aktivitet profesional me histori té provuar suksesi.

Certifikaté apo deshmi pér kualifikime né& shkollime/kurse sipas profilit/sektorit ku

punon.

¢) Kandidati duhet té dérgojé me posté ose dorazi né njé zarf té mbyllur, né zyrén e
Protokollit t¢ AKEP, dokumentet e dosjes sé tij personale:

— Letér motivimi pér aplikim né& vendin vakant.

— Njé kopje t& jeté€shkrimit.

— Nje numér kontakti dhe adresén e ploté t& vendbanimit.

— Fotokopje e diplomés, nése aplikanti disponon njé diplomé t& njé universiteti t&€ huaj
duhet ta ket t€ njesuar prané Ministrisé s€ Arsimit.

— Fotokopje e diplomés me listén e notave, nése ka njé diplomé dhe listé notash té
ndryshme me vlerésimin e njohur né€ Shtetin Shqiptar, aplikanti duhet ta keté té
konvertuar até sipas sistemit shqiptar.

— Vértetim nga punédhénési i fundit, g¢€ aplikanti nuk ka masé disiplinore né fuqi.

— Fotokopje t€ njé vleresimi vjetor.
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— Fotokopje t€ librezés sé punés.
— Certifikata ose déshmi té kualifikimeve, trajnimeve t&é ndryshme.

— Fotokopje t& kartés s€ identitetit.

d) Pranimi i dokumentave do té béhet deri né datén 14.11.2014.

dh) Rezultatet pér verifikimin paraprak té kushteve minimale t& procedurés lévizje
paralele dhe t& pérmbushjes sé kritereve specifike t€ vendit t&€ punés do t€ dalin né daté
18.11.2014 népérmjet shpalljes s¢ listés emérore t¢é kandidatéve qé do t&€ vazhdojné
konkurimin, né€ portalin “Shé&rbimi Kombétar i Puné&simit”dhe né fagen zyrtare t&€ Institucionit
t&¢ AKEP.

Ankesat nga kandidatét paraqiten né¢ Njésin€ Pérgjegjése, brenda 3 ditéve pune nga shpallja e
listés dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 3 dité€ve pune nga data e depozitimit t& saj.

e¢) Konkurimi -Intervista me gojé do t&é zhvillohet né ambientet e AKEP (salla e
mbledhjeve) né€ datén 24.11.2014, ora 14.00.

€) Fusha kryesore mbi té cilén bazohet konkurimi:

- Njohurité pér Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé;

- Kodin e Progedurave Administrative;

- Kodi i Punes i Republikes s¢ Shqiperise

- Ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” dhe akteve nénligjore té tij;

- Ligjin nr.9131, dat€ 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike;

- Ligjin nr.8503, dat€ 30.06.1999 “Pér t& drejtén e informimit pér dokumentet
zyrtare”;

- Ligjin nr.8517, date 22.07.1999 “Pér mbrojtjen e t&€ dhénave personale”

- Ligjin Nr. 9049, daté 10.04.2003 ’Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té
detyrimeve financiare t&€ t&€ zgjedhurve dhe disa népunésve publiké” i ndryshuar

- Ligjin Nr. 9367, daté 07.04.2005 > Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave né
ushtrimin e funksioneve publike” i ndryshuar

- Ligjin Nr.8480, date 27.5.1999 “Per funksionimin e organeve kolegjiale te
administrates shteterore dhe enteve publike”

- Ligjin Nr.9643, daté 20.11.2006, ndryshuar me ligjin Nr.9800 daté 10.09.2007,
ligjin Nr. 9855 daté 26.12.2007, ligjin nr. 10170, dat& 22.10.2009, ligjin nr.10
309, daté 22.07.2010, ligjin nr. 22/2012 dhe ligjin nr. 131/2012 “PER
PROKURIMIN PUBLIK”

- Ligjin nr. 9918, daté 19.08.2008 “Pér komunikimet elektronike né Republikén e
Shqipéris€” i ndryshuar,
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- Vendimin e Késhillit t& Ministrave nr. 545, daté 11.08.2011 “Pér miratimin e
strukturés dhe t& niveleve té pagave t€ népunésve civilé/népunésve, zévéndés
ministrit dhe népunésve t€ kabineteve né kryeministri, aparatet € ministrive té
linjés, .....disa institucione t& pavarura...” i ndryshuar

- Vendim nr. 870 date 14.12.2011 per “Trajtimin financiar te punonjesve qé
dérgohen me shérbim jashté vendit”

f) Ményra e vlerésimit té¢ kandidatéve:

Kandidatet do t&é vlerésohen nga Komisioni i Bréndshem i ngritur né AKEP, népérmjet
dokumentacionit t€ dorézuar dhe intervistés s¢ strukturuar me gojé.

Totali i pikéve t& vlerésimit t&€ kandidateve &shté 100 piké, té cilat ndahen pérkatésisht:

a. 40 piké pér dokumentacionin e dorézuar i ndaré:10 piké pér vlerésimin e jet€shkrimit
(cv), 10 piké pér eksperiencén, 5 piké pér trajnimet, 10 piké pér kualifikimet e lidhura me
fushén pérkatése (organizimi dhe zhvillimi i zgjedhjeve), 5 piké pér vlerésimet pozitive.

b. 60 piké pér intervistén e strukturuar me gojé;

Komisioni, né pérfundim t& vlerésimit, pérzgjedh kandidatin, i cili renditet i pari me pikét
maksimale, pér tu eméruar né€ pozicionin Drejtor né Drejtorine e Burimeve Njerezore,
Shérbimeve Mbeshtetes dhe Integrimit.

NEé rast se dalin fitues mé shumé se njé¢ kandidat, me piké té barabarta, zbatohen parashikimet e
pikés 13, t&€ kreut IV, t&¢ Vendimit t¢ Ké&shillit t&¢ Minstrave nr.143, daté, 12.03.2014 “Pér
procedurat e rekrutimit, t& pérzgjedhjes, periudhés s provés, t& 1évizjes paralele e t&€ ngritjes né
detyré pér népunésit civil té kategorisé ekzekutive, t&€ ulét dhe t&€ mesme drejtuese”.

g) Lista e fituesve me mbi 70 piké (mbi70%) do t& shpallet n€ datén 25.11.2014.

gj) Njoftimi do té béhet: né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” dhe né& fagen zyrtare
té¢ AKEP né datén 25.11.2014.

Shpallja éshté e hapur pér té gjithé népunésit civil t&€ kategorisé s€ nivelit t& mesém drejtues, né
té gjitha institucionet pjes€ e shérbimit civil.

Nése nuk ka fitues, nga procedura e 1évizjes paralele, konkurrimi do t€ vazhdojé sipas, Kreu V —
“LEVIZJA PARALELE DHE NGRITJA NE DETYRE”, Neni 26, té Ligjit nr.152/2013, daté
30.05.2013 “Pér népunésin civil” dhe Kreut VII — “NGRITJE NE DETYRE”, t&¢ Vendimit t&
Ké&shillit t&¢ Ministrave nr.143, daté 12.03.2014 “Pér procedurat e rekrutimit, t&€ periudhés sé
proves, t& lévizjes paralele e t€ ngritjes né detyré pér népunésit civil t& kategorisé ekzekutive, t&
ulét dhe t€¢ mesme drejtuese”
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